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KATA PENGANTAR

Puji Syukur kita panjatkan kehadapan Tuhan Yang Maha Esa, bahwa Buku
Laporan Tahunan 2018 ini dapat tersusun meskipun dengan waktu yang sangat
singkat, semua ini berkat kerja sama antara sub-sub bagian di Pengadilan Negeri
Bintuhan.

Penyusunan Buku Laporan Tahunan 2018 ini disusun berdasarkan surat
dari  Sekretaris Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor
1435/SEK/OT.01.2/11/2018 Tentang Penyusunan Laporan Tahunan 2018 tanggal
26 November 2018. Buku Laporan Tahunan 2018 berisikan semua kegiatan-
kegiatan yang ada pada kantor Pengadilan Negeri Bintuhan tahun 2018, Buku
Laporan Tahunan 2018 ini disamping sebagai laporan atasan juga sebagai
pedoman evaluasi Kinerja Pengadilan Negeri Bintuhan pada tahun yang akan
datang, sehingga hambatan atau kekurangan — kekurangan yang ada dapat
diselesaikan dengan baik dan professional.

Demikian Laporan Tahunan ini kami susun walaupun masih jauh dari
kesempurnaan, namum kami sudah berupaya semaksimal mungkin untuk
melengkapi data yang ada, semoga buku Laporan Tahunan ini dapat berguna

sebagai laporan maupun sebagai bahan evaluasi dikemudian hari.

Bintuhan, 02 Januari 2019
Wakil Ketua
Pengadilan Negeri Bintuhan

PURWANTA, SH., MH
Nip. 19790111 200112 1 003
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BAB |
PENDAHULUAN

a. Kebijakanaan Umum Pengadilan

Pengadilan Negeri Bintuhan adalah peradilan tingkat pertama yang
melaksanakan peradilan di tingkat kabupaten, dalam perkembanganya pada
tahun 2004 Pengadilan Negeri telah resmi menjadi satu atap dengan Mahkamah
Agung RI, yang sebelumnya kantor Pengadilan Negeri untuk bidang
kesekretariatan di bawah Departemen Kehakiman Rl dan pada saat itu
diberlakukannya Undang-undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2004
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang
Mahkamah Agung, dimana Mahkamah Agung RI dituntut agar lebih independen
hal tersebut tercantum pada pasal 2 Undang-Undang Tahun 2004 yaitu
Mahkamah Agung adalah Pengadilan Negara Tertinggi dari semua Lingkungan
Peradilan, yang dalam melaksanakan tugasnya terlepas dari pengaruh
Pemerintah dan pengaruh-pengaruh lainnya.

Pada era reformasi lembaga peradilan dituntut lebih transparan dan
profesional dibidang hukum, begitupula dengan Laporan Keuangan Mahkamah
Agung menargetkan untuk mendapatkan opini dari BPK yaitu “WAJAR TANPA
PENGECUALIAN (WTP)". Dengan perbaikan-perbaikan di segala bidang yang
dilakukan oleh Mahkamah Agung RI diharapkan lembaga peradilan dimata
mayarakat umum tidak lagi menjadi momok yang menakutkan, akan tetapi

menjadikan pengayom masyarat dalam mencari keadilan.
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Dasar dari pembuatan Laporan Tahunan pada kantor Pengadilan Negeri
Wates vyaitu Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
143/KMA/SK/VIII/2007 tentang pemberlakuan Buku | pada bagian ketiga
(Prosedur Penyampaian Laporan Pelaksanaan Kegiatan), Surat Sekretaris
Mahkamah Agung Nomor 1345/SEK/OT.01.2/11/2018 Tentang Penyusunan
Laporan Tahunan 2018 tanggal 26 November 2018 perihal Penusunan Laporan
Tahunan 2018.

Tujuan Laporan tahunan ini yaitu untuk mengevaluasi semua kegiatan-
kegiatan yang telah dilaksanakan pada tahun 2018 dan juga sebagai barometer
untuk peningkatan kinerja pada tahun yang akan datang. Laporan Tahunan berisi
tentang capaian kegiatan-kegiatan di bidang Kepaniteraan dan Kesekretariatan.

b. VISI DAN MISI

VISI

Visi adalah suatu gambaran tentang keadaan masa depan yang berisikan
cita-cita dan citra yang ingin diwujudkan organisasi Pengadilan Negeri
Bintuhan. Visi Pengadilan Negeri Bintuhan adalah :

“Mewujudkan Pengadilan Negeri Bintuhan Yang Agung”

MISI

Untuk mencapai visi tersebut, Pengadilan Negeri Bintuhan menetapkan
misi yang menggambarkan hal yang harus dilaksanakan, yaitu :
1 . Menjaga kemandirian Pengadilan Negeri Bintuhan

2. Memberikan pelayanan hukum yang berkeadilan kepada pencari keadilan di
Pengadila Negeri Bintuhan

3. Meningkatkan kualitas kepemimpinan Pengadilan Negeri Bintuhan

Pengadilan Negeri Bintuhan
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4. Meningkatkan kredibilitas dan transparansi Pengadilan Negeri Bintuhan

c. Rencana Strategis

1. Terwujudnya Proses Peradilan a. Persentase sisa perkara yang

yang Pasti, Transparan dan | diselesaikan :

Akuntabel 1. Perdata
2. Pidana

b. Persentase perkara yang diselesaikan
tepat Waktu :
1. Perdata

2. Pidana
c. Persentase penurunan sisa perkara :

1. Perdata

2. Pidana
d. Persentase perkara yang mengajukan

upaya hukum:
1. Banding
2. Kasasi
3. PK
e. Persentase perkara Pidana Anak yang
diselesaikan dengan Diversi
f. Index respon pencari keadilan yang

puas terhadap layanan peradilan

2. Peningkatan Efektivitas a. Persentase Isi Putusan yang Diterima
Pengelolaan Penyelesaian | oleh Para Pihak Tepat Waktu
Perkara b. Persentase Perkara yang

Diselesaikan Melalui Mediasi
c. Persentase Berkas Perkara yang

Diajukan Banding, Kasasi dan PK

Pengadilan Negeri Bintuhan _
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secara Lengkap dan Tepat Waktu

d. Persentase Putusan Perkara yang
Menarik Perhatian Masyarakat yang
Dapat Diakses secara Online dalam
waktu 1 hari setelah putus

3. Meningkatnya Akses Peradilan a. Persentase Perkara Prodeo yang
bagi Masyarakat Miskin dan | Diselesaikan
Terpinggirkan b. Persentase Perkara yang
Diselesaikan di luar  Gedung
Pengadilan
c. Persentase Pencari Keadilan
Golongan Tertentu yang Mendapat
Layanan Bantuan Hukum (Posbakum)
4. Meningkatnya Kepatuhan | Persentase Putusan Perkara Perdata

Terhadap Putusan Pengadilan

yang Ditindaklanjuti (Dieksekusi)

Pengadilan Negeri Bintuhan
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BAB Il

A. STRUKTUR ORGANISASI (TUPOKSI)

Organisasi dan Tata Kerja Pengadilan Negeri Bintuhan telah diatur dalam
undang undang Nomor 2 Tahun 1986 Tentang Peradilan Umum Jo Undang
undang Nomor 8 tahun 2004 Jo Undang undang Nomor 49 tahun 2009,
Keputusan Presiden Nomor 21 Tahun 2004 tentang Pengalihan Organisasi,
Administrasi dan Finansial di lingkungan Peradilan Umum, Peradilan Tata Usaha
Negara dan Peradilan Agama serta Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
KMA/004/SK/I/1993, sedangkan dalam Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradilan berpedoman pada Buku | dan Il Mahkamah Agung RI dan Keputusan
Ketua Mahkamah Agung RI Nomor KMA/001/SK/I/1991.

Berdasarkan Struktur Organisasi dan Tata Kerja serta Pedoman
Pelaksanaan Tugas tersebut, Pengadilan Negeri Bintuhan dapat melaksanakan
tugas tugas pokok dan fungsi lembaga peradilan yakni memeriksa, memutus, dan
menyelesaikan perkara yang diajukan oleh para pencari keadilan. Pelaksanaan
Tugas tersebut juga dilaksanakan dalam rangka meningkatkan citra dan wibawa
Pengadilan Negeri sebagai Pengadilan yang mandiri yakni dengan meningkatkan
kemampuan sumber daya manusia untuk mencapai hasil lebih baik yang
menyangkut tugas-tugas Teknis dan Administrasi Yudisial maupun tugas-tugas
Administrasi Umum.

Kemudian berdasarkan Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

terjadi perubahan struktur pada Pengadilan Negeri Bintuhan sebagai berikut :
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STRUKTUR ORGANISASI
PENGADILAN NEGERI BINTUHAN
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Alto Antonio, §.H., MH.
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Berikut pembagian tugas pokok dan fungsi berdasarkan Struktur Organisasi
Pengadilan Negeri Bintuhan sesuai dengan Peraturan Mahkamah Agung RI No. 7
Tahun 2015.

1. Ketua
v' Ketua Pengadilan Negeri

e Membuat program kerja jangka pendek dan jangka panjang,
pelaksanaannya serta pengorganisasiannya.

e Membuat penetapan tentang penunjukan susunan majelis Hakim untuk
memeriksa dan mengadili perkara.

e Melakukan pengawasan secara rutin terhadap pelaksanaan tugas dan
memberi petunjuk serta bimbingan yang diperlukan baik bagi para

Hakim maupun seluruh pegawai.

e Sebagai kawal depan Mahkamah Agung, yaitu dalam melakukan
pengawasan atas:

- Penyelenggaraan peradilan dan pelaksanaan tugas; para Hakim,
pejabat Kepaniteraan, Sekretaris, dan Jurusita di daerah
hukumnya.

- Masalah-masalah yang timbul.

- Masalah tingkah laku / perbuatan Hakim, pejabat Kepaniteraan
Sekretaris, dan Jurusita di daerah hukumnya.

- Masalah eksekusi yang berada di wilayah hukumnya untuk

diselesaikan dan dilaporkan kepada Mahkamah Agung.

Pengadilan Negeri Bintuhan
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e Memberikan izin berdasarkan ketentuan undang-undang untuk
membawa keluar dari ruang Kepaniteraan: daftar, catatan, risalah,
berita acara serta berkas perkara.

e Menetapkan panjar biaya perkara (dalam hal penggugat atau tergugat
tidak mampu, Ketua dapat mengizinkan untuk beracara secara prodeo

atau tanpa membayar biaya perkara).

2. Wakil Ketua

v' Wakil Ketua Pengadilan

e Membantu Ketua dalam membuat program kerja jangka pendek dan
jangka panjang, pelaksanaannya serta pengorganisasiannya.

e Mewakili dan melaksanakan tugas Ketua, apabila Ketua berhalangan.

e Melaksanakan tugas yang didelegasikan oleh Ketua kepadanya.

e Melaksanakan tugas sebagai Koordinator Pengawasan, yakni
melakukan pengawasan intern untuk mengamati apakah pelaksanaan
tugas telah dikerjakan sesuai dengan rencana kerja dan ketentuan
yang berlaku serta melaporkan hasil pengawasan tersebut kepada

Ketua.

3. Hakim

v

Hakim

e Menerima, memeriksa dan mengadili serta menyelesaikan semua
perkara yang diajukan kepadanya. [1 Bertanggung jawab atas berita
acara persidangan.

e Mengemukakan pendapat dalam musyawarah.

Pengadilan Negeri Bintuhan
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e Mengambil putusan berdasarkan musyawarah.
e Wajib menandatangani putusan yang diucapkan dalam persidangan.

e Melaksanakan pengawasan yang ditugaskan oleh Ketua.
4. Panitera

v' Panitera

e Membantu pimpinan Pengadilan dalam membuat program kerja jangka
pendek dan jangka panjang, pelaksanaannya serta
pengorganisasiannya.

e Panitera dengan dibantu oleh Wakil Panitera dan Panitera Muda harus
menyelenggarakan administrasi secara cermat mengenai jalannya
perkara perdata dan pidana maupun situasi keuangan.

e Bertanggung-jawab atas pengurusan administrasi Kepaniteraan, seperti
berkas perkara, putusan, dokumen, akta, buku daftar, biaya perkara,
uang titipan pihak ketiga, surat-surat bukti dan surat-surat lainnya yang
disimpan di Kepaniteraan.

e Membuat salinan putusan.

e Menerima dan mengirimkan berkas perkara.

e Melaksanakan eksekusi putusan perkara perdata yang diperintahkan
oleh Ketua Pengadilan dalam jangka waktu yang ditentukan.

5. Sekretaris
v' Sekretaris Pengadilan kelas Il
Sekretaris Pengadilan bertugas melaksanakan sebagian tugas-tugas

Pengadilan yaitu menyelenggarakan Administrasi Umum Pengadilan, yang

Pengadilan Negeri Bintuhan
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meliputi kepegawaian, keuangan dan umum, Perencanaan, Tl dan

Pelaporan dengan dibantu oleh Kepala Sub Bagian Kepegawaian dan

Ortala, Kepala Sub bagian Keuangan dan Umum, Kepala Sub Bagian

Perencanaan, Tl dan Pelaporan.

6. Panitera Muda Pidana
v' Panitera Muda Pidana

e Membimbing para staf dalam menjalankan tugas masing-masing.

e Melengkapi formulir Penetapan Majelis Hakim dan Formulir penunjukan
Panitera Pengganti yang akan disampaikan kepada Wakil Panitera,
selanjutnya segera diserahkan kepada Ketua Pengadilan melalui
Panitera.

e Menyerahkan kepada Majelis Hakim yang ditunjuk, setelah dilengkapi
dengan Formulir Penetapan Hari Sidang dan pembagian perkara
dicatat dengan tertib.

e Mengatur urutan dan pembagian tugas Jurusita Penganti perkara
pidana.

e Mencatat Register 1zin / Persetujuan Penyitaan dan Penggeledahan.

Memberikan Surat Penetapan Izin / Persetujuan Penyitaan dan
Penggeledahan kepada polisi.
7. Panitera Muda Perdata
v' Panitera Muda Perdata
e Membimbing para staf dalam menjalankan tugas masing-masing.

e Menetapkan rencana biaya perkara yang dituangkan dalam SKUM.

Pengadilan Negeri Bintuhan
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e Mengatur urutan dan giliran tugas Jurusita / Jurusita Pengganti.
e Melaksanakan tugas meja | :

- Menerima Gugatan, Permohonan Banding, Permohonan Kasasi,
Permohonan Peninjauan Kembali, Permohonan Eksekusi dan
Permohonan Somasi.

- Membuat SKUM dan menyerahkan SKUM tersebut kepada calon
Penggugat / Pemohon.

- Menyerahkan kembali Surat Gugatan kepada calon Penggugat /
Pemohon.

8. Panitera Muda Hukum
v" Panitera Muda Hukum
e Mengumpulkan data, mengelola dan mengkaji data, menyajikan pada
statistik perkara, menyusun laporan perkara, menyiapkan arsip / berkas
perkara / permohonan grasi dan tugas lainnya yang diberikan
berdasarkan peraturan perundang-undangan.
e Legalisasi Akte Notaris.
e Membuat / membagi tugas-tugas Staf Kepaniteraan Hukum.
9. Kepala Sub Bagian Umum dan Keuangan
v' Kepala Sub Bagian Umum dan Keuangan
e Umum
- Menyusun Rencana kerja Sub. Keuangan.
- Mengkoordinasi pengelolaan daftar usulan kegiatan sebagai bahan

penyediaan dana kegiatan.

Pengadilan Negeri Bintuhan
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- Meneliti kelengkapan dan kebenaran konsep register penutupan
kas sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
- Melakukan pembinaan pegawai dalam lingkungan Sub. Keuangan.
- Menyiapkan dan menyusun laporan Sub. Keuangan Laporan
bulanan, triwulan dan Semester.
e Keuangan
- Mendayagunakan staf umum menurut tugas-tugasnya.
- Membebani kearsipan inventaris barang bergerak dan barang tidak
bergerak.
- Membuat laporan bulanan, triwulan, enam bulanan, tahunan.
- Menyelesaikan Penjadwalan atau penyusunan buku-buku
perpustakaan.
- Memantau pengiriman surat-surat.
- Mengkoordinasikan pengadaandan perawatan, barang investaris
yang bersifat menjadi prasarana dan sarana kantor
10. Kepala Sub Bagian Perencanaan, Tl dan Pelaporan
v' Kepala Sub Bagian Perencanaan, Tl dan Pelaporan
e Menyususun Rencana Anggaran (RKA-KL)
e Menyusun Program Kerja’
e Menyusun Laporan Tahunan
e Menyusun LKJIP
e Laporan Realisasi Anggaran E-MONEV

e Pengelolaan Website

Pengadilan Negeri Bintuhan
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11. Kepala Sub Bagian Kepegawaian dan Ortala
v' Kepala Sub Bagian Kepegawaian dan Ortala

e Menyusun rencana pelaksanaan tugas dibidang Kepegawaian dengan
berpedoman kepada Rencana Kerja Kesekretariatan.

e Membuat konsep surat yang berkaitan dengan urusan kepegawaian
dan pengetikannya.

e Membuat Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan bawahan / Staf.

e Mengkoordinasi, meneliti segala surat-surat yang dikerjakan para staf
bagian kepegawaian.

12. Panitera Pengganti
v' Panitera Pengganti

e Membantu Majelis Hakim dalam membuat penetapan hari pemeriksaan
dan persiapan sidang, menyelesaikan berita acara persidangan
sebelum sidang berikutnya dan mengetik putusan.

¢ Membantu Hakim dalam persidangan perkara perdata dan pidana serta
melaporkan kegiatan persidangan tersebut kepada Panitera Muda yang
bersangkutan.

e Melaporkan kepada Panitera Muda Perkara tentang penundaan hari
sidang dan berkas perkara yang sudah diputus berikut amar
putusannya.

e Menyerahkan berkas perkara kepada Panitera Muda Perkara bila telah

selesai diminutasi

Pengadilan Negeri Bintuhan
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13. Juru sita
v Jurusita/Jurusita Pengganti
e Melaksanakan panggilan sidang terhadap para pihak berperkara.
e Melaksanakan pemberitahuan putusan Pengadilan Negeri, Pengadilan
Tinggi dan Mahkamah Agung RI kepada para pihak berperkara.
e Melaksanakan penyerahan risalah-risalah kepada para pihak
berperkara.
e Melaksanakan pemanggilan Aanmaning kepada pihak Termohon Sita,
Termohon Eksekusi.
e Melaksanakan Sita Eksekusi sekaligus Berita Acaranya berdasarkan
Penetapan Ketua Pengadilan Negeri.
e Melaksanakan Pemberitahuan Banding, Kasasi, dalam perkara pidana
kepada yang bersangkutan.
1. Standar Operasional Prosedur (SOP)

Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah Pedoman atau acuan untuk
melaksanakan Tugas Pekerjaan sesuai dengan fungi dan alat penilaian kinerja
Instansi Pemerintahan berdasakan Indikator Teknis, administrative dan Prosedural
sesuai dengan tata Kerja, Prosedur kerja dan system kerja pada unit kerja yang
bersangkutan.

Pengadilan Negeri Bintuhan Telah Membuat SOP yang telah dibukukan dan

disosilisasikan Keseluruh Hakim dan Pegawai pada awal Tahun 2017

Pengadilan Negeri Bintuhan
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Unit Kerja Terdiri dari

1 | Teknis Pengadilan Negeri Bintuhan

1 | Ketua Pengadilan | 1 [1. S.O.P Menetapkan Majelis Hakim Suda
Negeri 2. S.0.P Eksekusi Riil h di
3. S.0O.P Eksekusi Lelang/ Pembayaran | evalu

sejumlah Uang asi

08
Febru

ari
2017

2. | Wakil Ketua 1. S.O.P Penetapkan Hakim dalam

perkara Permohonan

2. S.O.P Penetapkan Hakim dalam
perkara Tipiring

3. S.0.P Penetapkan Hakim dalam
perkara Lalu Lintas

4. S.O.P Perpanjangan Penahanan

5. S.0.P ljin sita dan penggeledahan

3. | Hakim 1. S.O.P Hakim Dalam Perkara
Gugatan

2. S.0.P Hakim Dalam Perkara Perdata
Permohonan

3. S.0.P Hakim Dalam Perkara Pidana
Cepat

4. S.0.P Hakim Dalam Perkara Pidana
Biasa

5. S.0.P Hakim Dalam Perkara Pidana
Singkat

Pengadilan Negeri Bintuhan
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4. | Panitera 1 |1. S.O.P Administrasi Penangan
Perkara Perdata

2. S.O.P  Administrasi Penangan
Perkara Pidana

3. S.O.P proses Persidangan Perkara
Perdata

4. S.0.P Proses Persidangan Perkara
Pidana

5. S.0.P Administrasi Bantuan Hukum
bagi Masyarakat yang tidak Mampu

6. S.O.P Administrasi LaporaN
Keadaan Perkara Perdata dan
Pidana

7. S.O.P Administarsi Laporan
Keuangan Perdata, Pidana dan
PNBP

8. S.O.P Administrasi Layanan
Informasi dan Pengaduan

9. S.O.P Administrasi Pra Peradilan

10. S.O.P Upaya Hukum Grasi Pidana

11. SSO.P Upaya Hukum Kasasi
Perdata’

12. S.O.P Upaya Hukum Perkara
Kasasi Pidana

13. S.0O.P Upaya Hukum PK Perdata

14. S.O.P Upaya Hukum PK Perkara
Pidana

15. S.O.P Upaya Hukum Banding
Perkara Perdata

16. S.O . P Upaya Hukum Banding

Perkara Pidana
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17. S.O.P Eksekusi Pembayaran
Sejumlah Uang

18. S.O.P  Persiapan Persidangan
Perkara Perdata

19. S.O.P  Persiapan Persidangan
Perkara Pidana

20. S.O.P Penaganan Perkara Pidana

21. S.O P Penanganan Perkara

Perdata
5. | Panitera Muda 1 |[1. S.0O. P Penerimaan Perkara Pidana
Pidana Biasa

2. S.O P Pendaftaran Berkas Perkara
Pidana Biasa

3. S.O.P Penanganan Register
Perkara Pidana Biasa

4. S.O.P Penerimaan Perkara Pidana
Singkat

5. S.0.P Pendaftaran Berkas Perkara
Pidana Singkat

6. S.O.P Register Penanganan
Register Perkara Pidana Singkat

7. S.O.P Penerimaan Perkara Pidana
Cepat

8. S.0.P Pendaftaran Berkas Perkara
Pidana Cepat

9. S.O.P Persidanagan Tipiring

10. S.O.P Penanganan Register
Perkara Pidana Cepat

11. S.O.P Pendaftaran Permohonan

Pra Peradilan
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12. S.O.P Penanganan Register
Permohonan Pra peradilan

13. S.O.P Penerimaan Permohonan
Pra Peradilan

14. S.O.P Penerimaan Permohonan
Banding Perkara Pidana

15. S.O.P Penerimaan Memori
Banding, Kontra Memori Banding
Perkara Pidana

16. S.O.P Pencabutan Perkara Pidana
Banding

17. S.O.P Pengiriman Berkas Perkara
Pidana Banding

18. S.O.P Penerimaan Permohonan
Kasasi perkara Pidana

19. S.O.P Penerimaan Permohonan
Kasasi Perkara Perdata

20.S.0.P Penerimaan Memori Kasasi,
Kontra Memori Kasasi Perkara
Pidana

21.S.0.P Pencabutan Perkara Pidana
Kasasi

22.S.0.P Pengiriman Berkas Perkara
Pidana Kasasi

23.S.0.P Penerimaan Permohonan PK
Perkara Pidana

24.S.0.P Pendaftaran Permohonan PK
Perkara Pidana

25.S.0.P Pengiriman Berkas Perkara
Pidana

26.5.0.P Penerimaan Permohonan
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Grasi Perkara Pidana

27.S.0.P  Pengiriman Permohonan
Grasi

28.S5,.0.P Penanganan Permohonan
Izin Sita

29.S.0.P Penanganan Permohonan
Izin Penggeledahan

30.S.0.P Perpanjangan Penahanan
Pasal 29 Ayat 1 KUHAP

31.S.0.P  Perpanjangan Penahanan
Psal 25 Ayat 1 KUHAP

32.S.0.P Perpanjagan Penahanan
Pasal 29 Ayat 2 dan 3

33.S.0.P Perpanjangan Penahananan
Pasal 29 ayat dan ke PT

34.S.0.P Penerimaan Barang Bukti

35.S.0.P Pendaftaran dan
Penanganan Barang Bukti

36.S.0.P  Pemberitahuan  Putusan
Pidan Biasa, singkat

37.S.0.P  Pemberitahuan Putusan
Banding. Kasasi dan PK

38.S.0.P Persidangan Pidana Biasa

39.S.0.P Persidangan Perkara Anak

40.S.0.P Persidangan Perkara
Pelangaran Lalu Lintas

41.S.0.P Persidangan Pra Peradilan

6 | Panitera Muda|' 1 |1. S.O.P Perkara Perdata Konsignasi
Perdata 2. S.O.P Perkara Perdata
Permohonan

3. S.0.P Perkara Perdata Gugatan
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4. S.O.P Perkara Perdata Gugatan
Sederhana

S.O.P Perkara Perdata Kasasi
S.O.P Perkara Perdata PK

S.O.P Perkara Perdata Delegasi
S.O.P Perkara Perdata
Pemeriksaan Setempat

9. S.O.P Perkara Perdata Eksekisi

© N o O

RIIL

10. S.O.P Perkara Perdata Sita
Eksekusi

11. S.O.P Perkara Perdata Sita
Jaminan

12. S.O.P Perkara Perdata Laporan
Bulanan

13. S.O0.P Laporan TRIWULAN

14. S.O.P Laporan Tahunan

15. S.O.P Persidangan Perkara
Gugatan

16. S.O.P Persidangan Perkara
Permohonan

17. S.O.P Tata cara Penyelesaian

Keberatan Perkara Gugatan

sederhana
7 | Panitera Muda| 1 |1. S.O.P Pengelolaan Surat Masuk
Hukum 2. S.0O.P Pengelolaan Surat Keluar
3. S.0.P Pembuatan Laporan Perkara
4, S.O.P Penanganan Papan

Informasi Perkara
5. S.O.P Penataan Arsip Berkas

Perkara
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6. S.O.P Pendataran Surat Kuasa

7. S.O.P Pendaftaran Surat Kuasa
INSIDENTIL

8. S..0.P Penanganan Meja Informasi

9. SO.P Penanganan Surat
Keterangan Penelitian

10. S.O.P Pengesahan Badan Hukum

11. S.O.P Surat Tidak Dicbut Hak Pilih
dan Tidak Sedang Menjalani Tindak
Pidana

12. S.O.P Pelayanan Waarmerking atas
akta dibawah tangan

13. S.O.P Laporan Pengaduan dan
Pengawasan

14. S.O.P Kerjasama Posbakum

15. S.O.P Petuga Meja Informasi

8 | Panitera Pengganti 1. SOP Perkara Perdata
Permohonan

S.O.P Perkara Perdata Gugatan
S.O.P Perkara Pidana Biasa

S.O.P Perkara Pidana Anak

9 |Juru sita/Juru sita| - S.0O.P Panggilan Sidang

N R WD

Pengganti S.O.P Rellas Pemeritahuan Isi

Putusan / Penetapan

3. S.O0.P Pemberitahuan Peryataan
Banding, Kasasi dan PK

4. S.0.P Pemberitahuan Penyerahan
Memori Bnading, Kasasi dan PK

5. S.0.P Rellas Pemberitahuan Kontra
Memori Banding, Kasasi dan PK

6. S.O.P Relas Pemberitahuan
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Memeriksa Berkas / inzage Perkara
Banding Kepada Pembanding /
Terbanding

7. S.O.P Panggilan Sidang

8. S.0.P Panggilan Delegasi

2 Non Teknis
1 | Sekretaris 1 |1. SOP Persetujuan Bahan

Pelaksanaan Urusan Perencanaan
Program daN Anggaran

2. S.O.P Persetujuan Bahan
Pelaksnaan Urusan Kepegawaian

3. S.O.P Persetujuan Bahan
Pelaksaan Urusan Keuangan

4. S.O.P Persetujuan Bahan
Pelaksanaan Penataan Organisasi
dan Tata Laksana

5. S.O.P Persetujuan Bahan
Pelaksanaan Penggelolaan
Teknologi Informasi

6. S.O.P Persetujuan Bahan
Pelaksanaan Urusan Surat
Menyurat, Arsip, Perlengkapan,
Rumah Tangga, Keamanan,
Keprotokolan dan Perpustakaan

7. S.O.P Persetujuan Bahan
Pelaksanaan Pemantauan,

Evaluasi, Dan Dokumentasi Serta

Pelaporan
2 | Kepala Sub Bagian 1. S.O.P Penaganan Surat Masuk
Umum dan Keuangan 2. S.O.P Penaganan Surat Keluar

S.0.P Pemeliharaan Barang
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Perpustakaan

4. S.O.P Pengadaan Dengan Metode
Seleksi sederhana atau Pengadaan
Langsung

5. S.0.P Pengelolaan Barang
Persediaan

6. S.O.P Pengeleloaan Akuntansi
Barang Milik Negara

7. S.O.P Permohonan Usulan
Penetapan  Status Penggunaan

BMN

8. S.0.P Rekonsiliasi Barang Milik
Negara

9. S.O.P Penunjukkan atau

Penghunian Rumah Negara

10. S.O.P Penunjukkan Pemakai
Barang Inventaris Berupa
Kendaraan Bermotor

11. S.O.P Penunjukkan Pemakai
Barang Inventaris Berupa Laptop

12. S.O.P Pemeliharaan Gedung dan
Halaman

13. S.O.P Perawatan Sarana Gedung

14. S.O.P Penghapusan BMN

15. S.O.P Pelaksanaan Anggran Dan
UP ATAU TUP

16. S.O.P Pelaksanaan Belanja
Pegawai dan LS

17. S.O.P Pelaksanaan Belanja Modal-
LS

18. S.O.P Pengelolaan  Tunjangan
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Khusus Kinerja
19. S.O.P Pengelolaan PNBP
20. S.0.P sewa BMN

3 | Kepala Sub Bagian| 1 |1. S.O.P Penyusunan Program Dan
Perencanaan, Tl dan Anggaran

S.0.P Pengajuan REVISI

S..O.P Laporan Tahunan

Pelaporan

S.0.P Pengelolaan Website
S.0.P Penyusunan LKJIP
S.O.P Surat Masuk Dan Keluar
S.0.P DUS

S.O.P Bezzeting

S.0.P DUK

S.O.P Laporan Bulanan Data

4 | Kepala Sub Bagian| 1
Kepegawaian dan
Ortala

o bk 0N RO R OD

Pegawai

S.0.P Absen Hakim dan Pegawali
S.0.P Rekap Absen

S.0.P SK

S.0.P KGB

10. S.O.P Kenaikan Pangkat

11. S.O.P Pengusulan CPNS

12. S.O.P Pengusulan Pensiun

13. S.O.P Cuti

14. S.O.P SKP

15. S.O.P Pengusulan Karpeg, Karis

© © N o

dan Karsu
16. S.O.P Pengisian SIKEP
17. S.O.P Surat Tugas
18. S.O.P Hukuman Disiplin
19. S.O.P Pengusulan Jabatan
20. S.0O.P Mutasi Pegawai
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21. S.O.P Satya lencana

22. S.0O.P Pelantikan

23. S.0.P Ujian Dinas

24. S.0.P Tes Kesehatan

25. S.O.P Prajab

26. S.O.P Surat ljin Keluar Kantor

2. Sasaran Kerja Pegawai (SKP)

Kinerja atau prestasi kerja adalah hasil kerja baik secara kuantitas maupun
kualitas yang dicapai oleh seseorang Pegawai dalam melaksanakan tugas pokok
dan fungsinya sesuai dengan tanggungb jawab yang diberikan kepadanya. Agar
kinerja dapat terukur , diperlukan sesuatu aau pengukur yang jelas dan mudah
dimana Pegawai yang bersangkutan dapat menilai sendiri kinerjanya serta dapat
dinilai pula oleh atasan penilainya.

Sasaran Kerja Pegawai adalah Rencana kerja dan target ang dibuat diwal
tahun oleh Seorang PNS dengan atasan penilainya dan terdapat realisasi atau
penapaian kinerja yang dihasilkan oleh PNS dalam satu Tahun Penilaian. Menurut

Peraturan Pemerintah Nomor : 46 Tahun 2011, Pertanggal 1 Januari 2014 Seluruh

PNS Wajib Menyususun Sasaran Kerja Pegawai.

\[o] Sasaran Kerjan Pegawali Jumlah Kegiatan Tahun
2018

Pengadilan Negeri Bintuhan
1 | Ketua -
2 | Wakil Ketua 13 Kegiatan
3 | Hakim 11 Kegiatan
4 | Panitera 13 Kegiatan
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5 | Panitera Muda Pidana 13 Kegiatan
6 | Panitera Muda Perdata -

7 | Panitera Muda Hukum 23 Kegiatan
8 | Panitera Pengganti 8 Kegiatan
9 | Sekretaris 10 Kegiatan
10 | Kesub Umum dan Keuangan 12 Kegiatan
11 | Kasub Perencanaan, Tl Dan 8 Kegiatan

Pelaporan

12 | Kasub Kepegawaian dan Ortala 16 Kegiatan
13. | Staf Kepaniteraan Perdata

14. | CPNS /Cakim 12 Kegiatan

Pengadilan Negeri Bintuhan Para Hakim dan Pegawai Negeri Sipil Telah
Membuat dan Menilai Sendiri Sasaran Kerja Pegawai yang telah dibuat denan
cukup baik.

Berikut Sasaran Kerja Pegawai (SKP) Yang terdapat dilingkungan Kantor

Pengadilan Negeri Bintuhan :

1. SKP Wakil Ketua Pengadilan Negeri Bintuhan

\[o] Kegiatan Tugas AK

Jabatan Kuantitas/Outpu | Kualitas/
t Mutu a
1 | Melaksanakan Tugas | O 15 Kegiatan 100 9
Ketua apabila Bulan
Berhalangan
2. | Menunjuk Hakim untuk | O 17 Surat 100 9
Perkara Permohonan Bulan

Pengadilan Negeri Bintuhan




Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

3. | Menunjuk Hakim dalam | O 18 Surat 100 9
Perkara singkat dan Bulan
dalam Perkara Tindak

Pidana Ringan

4. | Menunjuk Hakim dalam | 0 | 28 Surat 100 9
Perkara Lalu Lintas Bulan

5. | Menandatangani 0 | 80 Surat 100 9
Penetapan Bulan

Perpanjangan

Penahanan
6. | Menandatangani 1zin |0 | 60 Surat 100 9
Penyitaan dan Bulan

Pengeledahan

7. | Menandatangani 0 |9 Surat 100 9
Penetapan Diversi Bulan

8. | Pengawasan terhadap | O 14 Kegiatan 100 9
disiplin kerja, Bulan

administrasi Umum dan

Perkara
9. | Memimpin rapat | 0 | 2 Kegiatan 100 9
Baperjakat  bersama- Bulan

sama dengan anggota

tim baperjakat dalam
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rangka promosi,
pemindahan dan

pemberhentian

pegawai
10 | Sebagai  Koordinator | 0 | 7 Kegiatan 100 9
Pengawasan dalam Bulan

pelaksanaan pelayanan

terpadu satu pintu

11 | Mempelajari, 0 | 65 Berkas 100 9 Bulan
memeriksa dan

memutus perkara

12 | Mendisposisi Surat | 0 | 350 Surat 100 9
Masuk Bulan

13 | Mendisposisi Surat | 0 | 750 Surat 100 9
Keluar Bulan

2. SKP Hakim Pengadilan Negeri Bintuhan

Kegiatan

Jabatan

Mutu
1 | Melakasanakan sidang | 0 1 Berkas 100 12 Bulan
perkara perdata
gugatan

Pengadilan Negeri Bintuhan




Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

2. | Melakasanakan sidang |0 | 70 Berkas 100 12 Bulan

perkara Pidana Biasa

3. | Melakasanakan sidang | O | 1 Berkas 100 12 Bulan

perkara Pidana Cepat

4. | Melakukan musyawarah | 0 | 40 Berkas 100 12 Bulan
Majelis perkara perdata

gugatan

5. | Melakukan musyawarah | 0 | 70 Berkas 100 12 Bulan
Majelis perkara pidana

biasa

6. | Membuat putusan | O 1 berkas 100 12 Bulan

perdata gugatan

7. | Membuat putusan | 0 | 40 berkas 100 12 Bulan
pidana
8. | Memeriksa berita acara | O 1 berkas 100 12 Bulan

persiadangan perkara

perdata gugatan

9. | Memeriksa berita acara | O 40 berkas 100 12 Bulan
persiadangan perkara

pidana biasa

10. | Mempelajari berkas | O 1 berkas 100 12 Bulan

perdata gugatan
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11 | Mempelajari berkas | O | 50 berkas 100 12 Bulan

pidana biasa

3. SKP Panitera Pengadilan Negeri Bintuhan

Kegiatan

Kualitas/ Waktu
Mutu

1 Membantu Ketua | O 1 Dokumen 100 12

Jabatan Kuantitas/Output

Pengadilan Negeri Bulan
Bintuhan membuat

program kerja tahunan

2. | Memeriksa dan | 0 | 22 Kegiatan 100 12

Menandatangani Bulan
Laporan Bulanan,
Laporan Caturwulan,
Laporan Semester dan

Laporan Tahunan

3. | Mengikuti dan mencatat | O 15 Perkara 100 12

jalannya  persidangan Bulan
serta membuat berita
acara persidangan

pidana dan Perdata
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4. | Menandatangi Berita | O 20 Perkara 100 12
Acara Perkara Pidana Bulan
(biasa, singkat,

cepat/;lalu lintas)

5. | Mengupload perkara- | O 15 Perkara 100 12
perkara pidana/perdata Bulan
(jadwal

persidangan/putusan)

ke dalam SIPP
6. | Menetapkan 0 150 Penetapan | 100 12
Penunjukkan  Panitera Bulan

Pengganti dan jurusita
untuk membantu Hakim

dalam menyelesaikan

Perkara
7. | Menandatangani akta /. | 0 | 30 Penetapan 100 12
surat Kuasa dan Bulan

Salinan Putusan

8. | Menandatangani surat 0 | 250 Kegiatan 100 12
Pengantar salinan Bulan

penetapan hari sidang
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dan penahanan,
pengiriman salinan
putusan, pengantar
Tilang, Salinan

Penetapan persetujuan
penyitaan dan

Penggeledahan

9. | Mengelola dan | 0 | 1 Kegiatan 100 12

mengawasi Bulan
pelaksanaan keuangan
perkara dan

pelaksanaan DIPA 03

4. SKP Sekretaris

Kegiatan

Jabatan Kuantitas/Output | Kualitas/
Mutu
1 | Menyusun program dan | O 1 Dokumen 100 10 Bulan
rencana kerja tahunan
Pengadilan Negeri
Bintuhan
2. | Mengkoordinir 0 10 Kegiatan 100 10 Bulan
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pelaksanaan
penyelesaian
administrasi
Perencanaan, Informasi

Teknologi Dan Pelaporan

3. | Mengkoordinir 0 10 Kegiatan 100 10 Bulan
pelaksanaan
penyelesaian
administrasi

kepegawaian, organisasi

4. | Mengkoordinir pelaksaan | O 10 Kegiatan 100 10 Bulan
administrasi umum dan

Keuangan

5. | Meneliti, 0 10 Kegiatan 100 10 Bulan
menandatangani  serta
bertanggungjawab atas
seluruh Laporan Bidan

Kesekretariatan

6. | Mengkoordinir dan |0 | 2 Dokumen 100 10
bertanggung jawab atas Bulan
penyusunan rencana
kegiatan anggaran

kementerian/Lembaga ke
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dalam RKA-KL untuk

Tahun Anggaran
Berikutnya

7. | Mengkoordinir persiapan | 0 | 2 Kegiatan 100 10 Bulan
dan penyusunan

Laporan Tahunan dan

LKJIP

8. | Membuat dan | 0 | 2 Dokumen 100 10 Bulan
menandatangani

Penilaian Perstasi Kerja
(P2K) atas Sasaran
Kerja Pegawai (SKP)

Kepala Sub Bagian Pada

Kesekretariatan
Pengadilan Negeri
Bintuhan
9. | Beryindak dan | O 10 Kegiatan 100 10 Bulan

melaksanakan

tangggungjawab sebagai
Kuasa Pengguna
Anggaran dan Kuasa
Pengguna Barang pada

Pengadilan Negeri
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Bintuhan

10. | Menyusun program kerja | O 1 Dokumen 100 10 Bulan
dan rencana anggaran

tahun berjalan

5. SKP Panitera Muda Hukum

0 eqglata 0a apata A arge

Kuantitas/Output | Kualitas/ | Waktu Bia

Mutu ya

1 | Membantu hakim dalam |0 | 25 Kegiatan 100 12 Bulan
persidangan dengan
mengikuti dan mancatat
jalannya sidang

pengadilan

2. | Membantu pimpinan | O 1 Kegiatan 100 12 Bulan
dalam membuat program
kerja tahunan,
pelaksanaan, dan

pengorganisasian

3. | Memberikan persetujuan | 0 10 Berkas 100 12 Bulan
bon pinjam arsip perkara

pidana dan perdata
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4. | Membuat berita acara | 0 | 25 Berkas 100 12 Bulan
sidang perkara pidana dan
perdata

5. | Memeriksa laporan | O 12 Laporan 100 12 Bulan
bulanan

6. | Memeriksa laporan | 0 | 3 Laporan 100 12 Bulan
caturwulan

7. | Memeriksa laporan | O 2 Laporan 100 12 Bulan
semesteran

8. | Memeriksa laporan | O 1 Laporan 100 12 Bulan
tahunan

9. | Memeriksa register badan | 0 22 Berkas 100 12 Bulan
hukum

10. | Memeriksa register surat | O 10 Surat 100 12 Bulan
kuasa

11 | Mencatat setiap data O 25 Berkas 100 12 Bulan
perkembangan perkara
yang disidangkan pada
agenda (court calender
panitera pengganti)

12 | Mengawasi pengarsipan | 0 60 Berkas 100 12 Bulan
berkas perkara pidana
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dan perdata

13

Menginput data perkara

pada aplikasi CTS/SIPP

25 Berkas

100

12 Bulan

14

Menyampaikan
perkembangan  perkara
kepada meja 2 (petugas
register) setiap kali selesai
sidang untuk  dicatat

dalam register perkara

25 Berkas

100

12 Bulan

15

Minutasi berkas perkara

pidan dan perdata

25 Berkas

100

12 Bulan

16

Membuat surat
keterangan tidak pernah

dijatuhi hukuman

35 Surat

100

12 Bulan

17

Mencatat seluruh surat

pengaduan yang masuk

1 Surat

100

12 Bulan

18

Membantu petugas
informasi dalam melayani

permohonan informasi

2 Surat

100

12 Bulan

19

Membuat laporan tahunan
pertanggung jawaban

pelayanan informasi dan

1 Berkas

100

12 Bulan
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pengaduan
20 | Membantu hakim | 0 | 25 Berkas 100 12 Bulan
membuat penetapan hari
sidang dan penetapan
penahanan
21 | Membuat berita acara |0 | 25 Berkas 100 12 Bulan
persidangan yang harus
selesai sebelum sidang
berikutnya
Menyerahkan berkas | 0 | 25 Berkas 100 12 Bulan
22 | perkara kepada panitera
muda bersangkutan bila
telah selesai diminutasi
selambat-lambatnya 14
hari  setelah  perkara
diputus
23 | Membuat surat O | 1 Surat 100 12 Bulan
keterangan penelitian

6. SKP Kasub Umum dan Keuangan

No | Kegiatan Tugas Jabatan

AK

Kuantitas/Output | Kualitas/ | Waktu
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Mutu ya
1 | Melaksanakan 0 | 22 Berkas 100 10 Bulan
Rekonsiliasi Internal
SIMAK BMN dan SAIBA
2. | Melaksanakan 0 | 44 Berkas 100 10 Bulan
Rekonsiliasi SAIBA ke
KPPN dan Korwil
3. | Melaksanakan  Opname | O 11 berkas 100 10 Bulan
Barang
4. | Melaporkan Kegiatan | O 11 berkas 100 10 Bulan
Bidang Umum dan
Keuangan Pada
Sekretaris
5. | Membuat Daftar Inventaris | 0 | 2 berkas 100 10 Bulan
Ruangan
6. | Membuat Laporan CALK | 0 | 6 berkas 100 10 Bulan
7. | Melakukan ceklist | O 11 Kegiatan 100 10 Bulan
Kebersihan Kantor
8. | Mengkoordinir PPNPN 0 11 Berkas 100 10 Bulan
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9 | Meneliti dan mengolah | 0 | 500 berkas 100 10 Bulan
surat masuk dan surat
keluar bagian Umum dan

Keuangan

10 Membuat Surat vyang 0 |22 berkas 100 10 Bulan
berkaitan dengan bagian

Umum dan keuangan

11 | Menginvetaris Barang O | 2 Berkas 100 10 Bulan

Milik Negara (BMN)

12 | Melaksanankan Pekerjaan | 0 | 11 Laporan 100 10 Bulan
Tambahan

Perbendaharaan

7. SKP Kasub Perencanaan, Tl, dan Pelaporan

No Kegiatan Tugas AK Target

Jabatan Kuantitas/Output | Kualitas/ | Waktu Biaya

Mutu

1 | Menerima, memeriksa |0 | 24 Surat 100 12 Bulan
surat yang berkenaan
dengan Sub.Bag
Perencanaan, TI, dan

Pelaporan
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2. | Menyusun laporan | O 1 Laporan 100 12 Bulan
kinerja instansi

pemerintah (LKJiP)

3. | Menyusun laporan | O 1 Laporan 100 12 Bulan
tahunan
4. | Menyusun, meneliti dan | 0 | 3 Surat 100 12 Bulan

memeriksa usulan revisi

DIPA atau POK

5. | Menyusun Usulan RKA- |0 | 2 Dokumen 100 12 Bulan
KL serta menyiapkan
data pendukung term of
reference (TOR) dan

rincian anggaran biaya

(RAB)
6. | Membuat perencanaan O 12 Laporan 100 12 Bulan
anggaran terkait

operasional kantor

7. | Memuat realisasi manual | O 12 Laporan 100 12 Bulan
anggaran DIPA 01 dan

03

8. | Melakukan pemeriksaan | O 12 Laporan 100 12 Bulan
yang berkaitan dengan

teknologi informasi
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8. SKP Kasub Kepegawain dan Ortala

No Kegiatan Tugas Jabatan

Kuantitas/Output | Kualitas/
Mutu ya

Membuat laporan 3 Dokumen 100 12 Bulan
Bezzeting setiap 4 bulan
sekali
Membuat Notulen Rapat 12 Dokumen 100 12 Bulan
Bulanan
Membuat usulan mutasi 10 Berkas 100 12 Bulan
dan promosi pegawai
Menata file / Odner Hakim 12 Kegiatan 100 12 Bulan
dan Pegawai di lemari
arsip kepegawaian
Memproses surat cuti 15 Surat 100 12 Bulan
Hakim dan Pegawai
Mengetik dan mencatat 15 Surat 100 12 Bulan
surat cuti Hakim dan
Pegawai di buku cuti
Mengetik surat keputusan 1 Surat 100 12 Bulan
kenaikan gaji berkala
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8. | Mengetik surat keputusan | 0 | 30 Surat 100 12 Bulan

penunjukan suatu jabatan

tertentu
9 | Mengumpulkan dan | 0 | 2 Kegiatan 100 12 Bulan
mengarsipkan hasil

penilaian  prestasi kerja

Hakim dan Pegawai

10 | Menginput data absensi |0 | 12 Kegiatan 100 12 Bulan

pada aplikasi Komdanas

setiap bulan

11  Menginput data Hakim |0 |15 Kegiatan 100 12 Bulan
dan Pegawai pada
Aplikasi SIKEP

12 | Memproses kenaikan | 0 | 6 Kegiatan 100 12 Bulan

pangkat hakim dan

pegawai

13 | Memperbaharui data | 0 | 1 Kegiatan 100 12 Bulan
Hakim dan Pegawai pada
papan DUK setiap akhir
tahun Meregister surat

masuk dan keluar
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14 | Memperbaharui data | 0 | 12 Kegiatan 100 12 Bulan
Hakim pada papan DUS
setiap awal bulan

15 | Memproses usulan | 0 | 5 Berkas 100 12 Bulan
Karis/Karsu dan Karpeg
hakim dan pegawai

16 | Menerima dan O | 400 Surat 100 12 Bulan
memproses surat masuk
dan surat keluar

9. SKP Panitera Pengganti

No | Kegiatan

Jabatan Kuantitas/Output | Kualitas/
Mutu

1 | Membantu majelis 20 Kegiatan 100 12 Bulan
Hakim Bersidang

2. | Membuat Berita Acara 16 Berkas 100 12 Bulan
Sidang Perkara Pidana
Biasa

3. | Membuat Berita Acara 3 Berkas 100 12 Bulan
Sidang Perkara Pidana
Anak
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4. | Membuat Acara Sidang O | 1 Berkas 100 12 Bulan
Perkara Pidana
TIPIRING

5. | Membuat Berita Acara 0 | 562 Berkas 100 12 Bulan
Perkara Lalu Lintas

6. | Meninput Data Perkara |0 | 20 Kegiatan 100 12 Bulan
ke dalam SIPP

7. | Meminutasi Berkas | 0 | 20 Kegiatan 100 12 Bulan
Perkara

10.Panitera Muda Pidana

No Kegiatan

Jabatan

Kualitas/

Kuantitas/Output

Mutu
1 | Menerima  berkas 0 |41 Kegiatan 100 5 Bulan
perkara dari Penuntut
Umum
2. | Menerima Permohonan 0 | 35 Berkas 100 5 Bulan
Penyitaan dan
Penggeledahan
3. | Memeriksa Berkas lalu | O | 480 berkas 100 5 Bulan

lintas
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4. | Memeriksa berkas | O 10 berkas 100 5 Bulan
tipiring

5. | Menerima berkas | O 2 berkas 100 5 Bulan
banding

6. | Menerima berkas kasasi | 0 1 Berkas 100 5 Bulan

7. | Menerima Barang Bukti | 0 | 1 Kegaiatan 100 5 Bulan

8. | Memeriksa register | 0 | 65 Kegiatan 100 5 Bulan

seluruh bagian pidana

9 Menerima berkas | O 14 berkas 100 5 Bulan

perkara anak

10 | Menerima berkas | 0 | 55 berkas 100 5 Bulan
permohonan perkara
perpanjangan

penahanan

11 | Menginput data perkara | 0 | 704 Berkas 100 5 Bulan

pada aplikasi SIPP

12 | Menyampaikan 0 | 640 Kegiatan 100 5 Bulan
perkembangan perkara

kepada Meja Il
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13 | Minutasi berkas perkara | 0 | 536 Kegiatan 100 5 Bulan

pidana

11. Staf Kepaniteraan Perdata

0 eqglata 0a A arge

abata Kuantitas/Output Kualit Waktu Biaya
as/
Mutu
1 Menginput pendaftaran 0 | 10 Kegiatan 100 6 Bulan
perkara gugatan,

gugatan sederhana dan
permohonan ke aplikasi
SIPP

2.  Membuat penetapan 0 | 8 berkas 100 6 bulan
majelis Hakim dan
panitera pengganti yang
telah dilampiri  blanko
penetapan penunjukkan
majelis hakim ke Ketua
dan Wakil Ketua

3. Menerima arsip SKUM 0 | 4 berkas 100 6 bulan
untuk dilampiran dalam

berkas

4. Melengkapi berkas 0 | 8 berkas 100 6 bulan
perkara dan mencatat
susunan majelis hakim
panitera pengganti ke

dalam register dan diatas
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sampul

5. Mengisi/mencatat 0 | 6 berkas 100 6 bulan
dengan lengkap register
induk perkara perdata

gugatan, gugatan
sederhana dan
permohonan
6. Menyerahkan/mendistribu | O 4 berkas 100 6 bulan

sikan berkas perkara

perdata yang sudah

didaftarkan dan
deregister
7. Mengisi papan daftar | O 12 Kegiatan 100 6 bulan
perkara gugatan, gugatan
sederhana dan
permohonan
8. Menerima Ilaporan hari 0 1 kegiatan 100 6 bulan

sidang dan penundaan
sidang dari  panitera
pengganti serta
memberitahukan kepada

jurusita/jurusita pengganti

9. Menyerahkan berkas in | 0 12 Kagiatan 100 6 bulan
aktif ke Kepaniteraan
Hukum

10. Mencatat surat-surat | 0 1 kegiatan 100 6 bulan
masuk
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12. Cpns /Cakim

O eglata ors A alfge
abata Kuantitas/Output Kualit Waktu Biaya
as/
Mutu

1  Orientasi Diklat 0 |1 Kegiatan 100 2 Minggu
2. Kesegaran Jasmani 0 | 10 Kegiatan 100 2 Minggu
3. Pembelajaran di Kelas 0 |17 Kegiatan 100 2 Minggu
4. Pop Quiz 0 | 15 Materi 100 2 Minggu
5.  Ujian 0 | 1 Kegiatan 100 2 Minggu
6. Observasi 0 | 193 Kegiatan 100 14 Minggu
7. Pembuatan Laporan | 0 | 70 Laporan 100 14 Minggu

Harian ( 5 Hari kali 14

Minggu)
8. Pembuatan Rekapitulasi| 0 | 14 Laporan 100 14 Minggu

Mingguan
9. Ujian Mingguan (| 0 | 14 Kagiatan 100 14 Minggu

presentasi dan diskusi)
10. Penyusunan Paper 0 | 1 Dokumen 100 14 Minggu
11. Penyusunan Resume 0 | 1 Dokumen 100 14 Minggu
12. Ujian Akhir 0 | 1Kegiatan 100 14 Minggu

B. PELAYANAN PUBLIK YANG PRIMA

Mahkamah Agung Republik Indonesia dan Badan Peradilan di bawahnya
senantiasa berupaya membangun citra positif peradilan melalui berbagai kebijakan

pembaruan untuk mewujudkan pengadilan yang agung (Court of
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Excellence).Kebijakan ini sebagaimana tertuang dalam dokumen Perencanaan
Jangka Panjang Badan Peradilan Indonesia, yang dinamakan Cetak Biru (Blue
Print) Pembaruan Peradilan Indonesia 2010-2035. Cetak Biru ini merupakan
penyempurnaan dari Cetak Biru yang diterbitkan tahun 2003, guna lebih
mempertajam arah dan langkah dalam mencapai cita-cita pembaruan badan
peradilan secara utuh.Penyusunan Cetak Biru ini dengan menggunakan
pendekatan kerangka pengadilan yang unggul (The Framework of Courts
Excellence). Kerangka ini terdiri dari 7 (tujuh) area “Peradilan yang Agung” yang
dibagi ke dalam 3 (tiga) fungsi, yaitu: pengarah / pengendali (driver), sistem dan

penggerak (system and enabler), dan hasil (result).

Sebagai fungsi pengarah adalah area:

1. Kepemimpinan dan Manajemen Peradilan
Fungsi sistem dan penggerak, berada dalam area:

2. Kebijakan — kebijakan Pengadilan

3. Sumber Daya Manusia, Sarana dan Prasarana dan Keuangan

4. Penyelenggaraan Persidangan
Sedangkan fungsi hasil dalam area:

5. Kebutuhan dan Kepuasan Pengguna Pengadilan

6. Pelayanan Pengadilan yang terjangkau

7. Kepercayaan dan keyakinan masyarakat kepada Pengadilan

Tujuh area ini dikembangkan berdasarkan kerangka pengadilan yang agung

(court excellence framework) yang merupakan kerangka pikir dan kerja bagi
pengadilan yang ingin meningkatkan kinerjanya.Kerangka ini telah dikembangkan

dan digunakan secara internasional.
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Cetak Biru itu dipetakan bahwa permasalahan yang dihadapi Badan Peradilan
antara lain: visi dan misi yang kurang dipahami sepenuhnya oleh seluruh personil
peradilan. Oleh karenanya, diperlukan perumusan visi dan misi yang baru beserta

proses sosialisasi yang komprehensif dan terstruktur.

Dalam pelaksanaan fungsi teknis, Masalah yang dihadapi badan-badan

peradilan yang harus mendapat perhatian khusus, adalah:

a. Kepastian hukum dan kualitas serta konsistensi putusan

b. Lamanya proses berperkara. Hal ini berkaitan dengan pengeluaran biaya yang
diperlukan di pengadilan menjadi sulit untuk diprediksi.

c. Kurangnya pemahaman pencari keadilan dan pengguna pengadilan mengenai
prosedur, dokumen dan persyaratan yang diperlukan.

d. Minimnya kepercayaan masyarakat terhadap lembaga peradilan.
Sedangkan permasalahan dalam fungsi pendukung antara lain:
e Dalam hal pengelolaan sumber daya manusia, distribusi hakim dan aparatur

peradilan yang belum merata.

e Dalam hal pengelolaan sumber daya keuangan, antara lain adalah belum

adanya Standar Pelayanan yang baku terkait dengan penerimaan dan

e belanja negara, dan adanya perangkapan jabatan antara jabatan struktural

dengan jabatan pengelola keuangan.

e Dalam hal pengelolaan sarana dan prasarana, antara lain:
a. Lokasi pengadilan yang cukup sulit untuk diakses oleh masyarakat yang

berasal dari daerah pinggir kota.
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b. Gedung pengadilan yang masih perlu ditingkatkan kelayakannya dari sisi

keamanan maupun kenyamanan.

c. Kemampuan untuk mengelola prasarana dan sarana pengadilan belum
memadai sehingga berpengaruh terhadap prestasi kerja hakim dan
aparatur peradilan dan kepuasan masyarakat atas kualitas pelayanan

pengadilan.

d. Akuntabilitas pengadaan barang dan jasa, serta manajemen aset negara,

yang perlu terus diupayakan perbaikannya.

e. Penyimpanan dan pengelolaan informasi tentang aset negara yang belum

dibuat secara baik.
e Dalam hal pengelolaan teknologi informasi,

Upaya untuk mengaplikasikan teknologi dalam pengelolaan informasi yang
diperlukan internal organisasi maupun para pencari keadilan dan pengguna
pengadilan, dimana perlunya satu kebijakan sistem pengelolaan Tl yang
komprehensif dan terintegrasi, untuk memudahkan dan mempercepat proses
pelaksanaan tugas dan fungsi di setiap unit kerja. Dengan demikian dapat

diharapkan tejadinya peningkatan kualitas pelayanan informasi kepada masyarakat.

Transparansi peradilan hingga kini masih menjadi permasalahan yang
sangat perlu diperhatikan dan dibenahi.Masyarakat masih mengeluhkan sulitnya
mengakses informasi dari pengadilan.Hal ini dikarenakan masih kurangnya
pemahaman pejabat peradilan mengenai pentingnya jaminan informasi bagi

publik.Oleh karena itu, mekanisme penyediaan dan penyimpanan informasi juga
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perlu terus ditingkatkan sehingga pengadilan selalu siap dalam merespon

permintaan informasi.

Fungsi lain yang perlu mendapat perhatian adalah monitoring dan evaluasi
serta fungsi pengawasan merupakan salah satu faktor kunci untuk mengembalikan

kepercayaan publik kepada pengadilan.

Pengadilan Negeri Bintuhan juga tidak lepas dari adanya kritikan atas
pelayanan kepada masyarakat pencari keadilan, dan sebagai respon atas hal
tersebut Pengadilan Negeri Bintuhan telah melakukan upaya-upaya perbaikan di
segala unit. Menyikapi tuntutan tersebut, Pengadilan Negeri Bintuhan terus giat
melakukan pembenahan perbaikan sistem kerja yang berdampak pada peningkatan
efisiensi, efektivitas, serta produktivitas SDM Aparatur yang transparan dan
akuntabel, serta telah memiliki Standar Pelayanan yang sesuai kaidah manajemen
modern yang dipraktekkan secara konsisten, hingga mempermudah dan
memperlancar pelayanan prima. Namun demikian untuk melakukan perbaikan yang
cepat dan menyeluruh diperlukan langkah pembaruan dengan metode yang taktis

sistematis.

Perbaikan sistem kerja ini, atau sebut saja peningkatan kinerja Pengadilan
Negeri Bintuhan dapat dikatakan sebagai bentuk strategi pelaksanaan Cetak Biru
Pembaruan Mahkamah Agung RI di tingkat unit kerja peradilan tingkat pertama,
dan sekaligus merupakan pelaksanaan reformasi birokrasi yang telah menjadi

agenda nasional di tingkat Pengadilan Negeri Bintuhan.

Pengadilan Negeri Bintuhan dituntut untuk menyediakan pelayanan standar

peradilan yang bermutu, yaitu pelayanan yang mampu memenuhi kebutuhan dan
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kepuasan pengguna pengadilan.Untuk mencapai hal tersebut, maka Pengadilan
Negeri Bintuhan perlu memiliki sistem manajemen mutu, yaitu persyaratan standar
yang digunakan untuk mengakses kemampuan organisasi dalam memenuhi
kebutuhan pengguna pengadilan dengan peraturan yang sesuai. Salah satu
dokumen mutu yang perlu disusun dalam rangka memenuhi persyaratan sistem
manajemen mutu adalah manual mutu.Hal tersebut menjadi salah satu dasar
pembuatan Manual Mutu Sistem Manajemen Mutu Standar Akreditasi Penjaminan

Mutu Peradilan Umum - ICPE Pengadilan Negeri Bintuhan .

1. Akreditasi Penjaminan Mutu

Ruang lingkup implementasi Sistem Manajemen Mutu Standar Akreditasi
Penjaminan Mutu Peradilan Umum untuk Pengadilan Negeri Bintuhan meliputi
seluruh proses pelayanan yang menjadi tugas pokok dan fungsi seluruh unit di

Pengadilan Negeri Bintuhan, meliputi:
% Manajemen peradilan.

& Administrasi perkara.

& Administrasi persidangan.

% Administrasi umum.

% Pelayanan publik.

% Pengelolaan Kas

% Pengadaan barang dan jasa

% Pengawasan
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% Penanganan Pengaduan

Adapun unit di Pengadilan Negeri Bintuhan yang melaksanakan kegiatan

pelayanan adalah;
1. Pimpinan, yang terdiri dari Ketua dan Wakil Ketua
2. Hakim/ Majelis Hakim
3. Panitera
4. Sekretaris
5. Kepaniteraan, yang terdiri:
a. Kepaniteraan Perdata
b. Kepaniteraan Pidana
c. Kepaniteraan Hukum
6. Panitera Pengganti
7. Juru Sita Pengganti
8. Kesekretariatan, yang terdiri:
a. Sub Bagian Umum dan Keuangan
b. SubBagian Kepegawaian, Organisasi dan Tatalaksana
c. Sub Bagian Perencanaan, Tl dan Pelaporan

> VISI
Visi Pengadilan Negeri Bintuhan adalah

“Terwujudnya Pengadilan Negeri Bintuhan yang Agung’”
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»  MiSI
1 . Menjaga kemandirian Pengadilan Negeri Bintuhan

2. Memberikan pelayanan hukum yang berkeadilan kepada pencari keadilan

di Pengadila Negeri Bintuhan
3. Meningkatkan kualitas kepemimpinan Pengadilan Negeri Bintuhan
4. Meningkatkan kredibilitas dan transparansi Pengadilan Negeri Bintuhan
» MOTTO
Motto Pengadilan Negeri Bintuhan
“PN BINTUHAN MANIS”

“PENGADILAN NEGERI BINTUHAN Maju, Akuntabel, Nyaman,
Integritas, Sukses

»  STRUKTUR AKREDITASI

Top Management
Pengadilan Negeri Bintuhan

WAKIL KETUA PENGADILAN NEGERI
BINTUHAN

PURWANTA, SH., MH

Management Representative

Hakim Pengadilan Negeri
Bintuhan
ERIF ERLANGA, SH.

Wakil Management Representative

PANITERA
ASTAWI,SH

Wakil Management Representative
Il

SEKRETARIS
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| AVIF P. RAHMAN,S.Kom |
|

Tim Audit Internal
PENGADILAN NEGERI !
BINTUHAN

Tim Survei Kepuasan Pelanggan
PENGADILAN NEGERI
BINTUHAN

Documen Control (DC)
PENGADILAN NEGERI
BINTUHAN

ALTO ANTONIO, SH.,MH

Koordinator
SEPPI TRIANI, SH
(Panitera Muda Hukum)

Koordinator
AVIF P. RAHMAN, S.Kom
(Sekretaris)

Anggota

Anggota
1. HARYA PUTERATAMA, SH

Anggota
WINASTA PISCESA, SH
SEPPI TRIANI, SH
HADI CANDRA, SH
AHMAHANGGI  NUGRAHA,
SH
YENNI KOMALASARI,SH
HARYA PUTERATAMA, SH
LISTIKA RAHMADANIA, SH
ROLITA PURNAMA SARI
TAJUDIN RONI

N

© ® N W;
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reditasi Penjaminan Mut
Yeradilan Umun

Nomor: TAPM. 173/ QMR / SERTIFIKAT / 11 /2017

*herikan kepada :
Suan Kerja : Pengadilan Negeri Bintuhan Kelas 11
Alimat JI. Pengadilan, Bintuhan, Bengkulu
Ters creditasi l

Sertifibat Akreditasi Penjaminan Mutu Badan Peradilan Umum ini
dilakeh 2 pen:2.am kembali setiap 6 (enam) bulan selama 3 (tiga) tahun
terhitu e tange:| 20 November 2017 sampai dengan 20 November 2020,
dengan rencans ssesmen surveilan pada:

L. Mei 2018

II. November 2018

111 Mei 2019

IV. November 2019

V. Mei 2020

VL. November 2020

Ketua Tim Akreditasi
Penjarinan Muta Umum
= 2 @ ’

Dalam Mewujudkan Akreditasi Penjaminan Mutu tersebut Pengadilan
Negeri Bintuhan telah berhasil dimana pada tahun 2017 Pengadilan Negeri
Bintuhan telah Terakreditasi Dengan Nilai A (Excellent) yang merupakan hasil
kerja keras Tim Pengadilan Negeri Bintuhan, mulai dari Top Manager sampai
dengan Honorer yang kesemuanya bersinergi dan berkerja sama dapat

terakreditasi tersebut.

Tentunya hasil yang diperoleh dengan nilai yang sangat memuaskan
tersebut memicu seluruh Tim Pengadilan Negeri Bintuhan untuk tetap
mempertahankan dan meningkatkan kinerja dan Pelayanan bagi Pencari

keadilan di Wilayah Hukum Pengadilan Negeri Bintuhan.

Banyak perbaikan dilakukan secara bertahap untuk mensukseskan
Akreditasi tersebut. Pengadilan Tinggi Bengkulu ditunjuk sebagai Tim Audit
Akreditasi Penjaminan Mutu Pada Pengadilan Negeri Bintuhan Yang

dilaksanakan Pada Tanggal 21 Agustus 2017.
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Pada Hari Rabu Tanggal 29 November 2017 Bertempat di Hotel Clarion
Makasar, Sulawesi Selatan telah dilakukan Prosesi Penyerahan Sertifikat Akreditasi
Penjaminan Mutu oleh Badan Peradilan Umum Mahkamah Agung RI Terhadap
beberapa Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri seluruh Indonesia. Dan paling

istimewa dan membahagiakan Pengadilan Negeri Bintuhan berhasil terakreditasi

Pengadilan Negeri Bintuhan
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dengan Nilai A (excellent) yang diterima Langsung Oleh Ketua Pengadilan Negeri

Bintuhan

Untuk kelanjutaannya sesuai dengan aturan bahwasannya enam Bulan
setelah Pengadilan Terakreditasi dilakukan Assestment, dan Pengadilan Negeri
Bintuhan telah Melaksanakan Assestement Pertama Oleh Pengadilan Tinggi

Bengkulu Tanggal 07 Juni 2018.
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2. Posbankum

Pengadilan Negeri Bintuhan salah satu Satuan Kerja yang mendapatkan

Alokasi Dana pada Dipa 03 Tahun Anggaran 2018 denan rincian sebagai berikut :

Akun

Anggaran

1049.003 Pos Bantuan Hukum

Realisasi Sisa

Anggaran

v/ Honor Advokat Pengacara 52121
Piket ( 1 Org x 2 Jam x 10 1
Hari x 12 Bulan)

Rp.
24.000.000

Rp.24.00 | Rp.0
0.000;,-

Pengadilan Negeri Bintuhan m
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3. Sidang Keliling/Pelayanan Terpadu

Pelayanan Terpadu telah diterapkan di Pengadilan Negeri Bintuhan, yaitu
dengan memberlakukan Meja Informasi dan Pengaduan, Meja PelayananTerpadu
Satu Pintu untuk Bidang Umum, Pidana Perdata dan Hukum, hal ini tak lain
tentunya untuk memberikan Pelayanan yang Prima dan Maksimal Kepada Pencari

Keadilan.

Pengadilan Negeri Bintuhan
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4, Perkara Prodeo / Pembebasan Biaya Perkara

Pengadilan Negeri Bintuhan juga Mendapatkan Alokasi Pembebasan Biaya
Perkara pada DIPA 03 Tahun Anggaran 2018, dimana pada Tahun 2018 Alokasi
dana yang tersedia belum bias terealisasi dikarenakan tidak adanya yang

mengajukan Perkara Dengan Menggunakan Pembebasan Biaya Perkara.

Uraian Akun Anggaran Realisasi Sisa
Anggaran
5
1049.006 Perkara Peradilan Umum yang diselesaikan melalui pembebasan biaya
perkara
f. Biaya Penyelesaian | 521211 | Rp. 600.000 Rp.0 Rp.600.00
Perkara 0

Pengadilan Negeri Bintuhan m
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BAB Il
PEMBINAAN DAN PENGELOLAAN

Pembinaan merupakan suatu Proses kegiatan yang dilakukan secara terus
menerus untuk menjadikan Pegawai lebih baik dan lebih baik lagi, sehingga
sampailah pada titik Profesional.

Agar Hakim dan Pegawai dapat bekerja dengan system secara baik,
diperlukan pembinaan yang berkesinambungan dalam rangka mencipkaan
Profesionalisme dalam melaksanakan Tugas Pokok dan Fungsi Sebagai Pegawai
Negeri Sipil. Pembinaan ini sangat penting dilaksanakan terutam oleh Pimpinan ke
Jajaran Dibawahnya. Pengadilan Negeri Bintuhan telah secara Berjenjang dan
Berkesinambungan Melakukan Pembinaan baik itu Hakim dan Pegawai.

1. Mengadakan Rapat Berjenjang pada Masing-masing Bagian di tiap bulannya

Pengadilan Negeri Bintuhan
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2. Mengadakan Rapat Pembinaan dan Rapat Bulanan Rutin setiap Bulannya yang

dipimpin oleh Ketua Pengadilan

Pengadilan Negeri Bintuhan m




Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

A. SUMBER DAYA MANUSIA

Pengadilan Negeri Bintuhan dalam rangka meningkatkan kinerja guna
mewujudkan peradilan yang agung, telah memiliki sumber daya manusia yang
mampu melaksanakan pekerjaan-pekerjaan yang diemban satuan kerja, meskipun

dari segi jumlah masih jauh dari ideal ( Kekurangan Pegawai ). Adapun sumber

Pengadilan Negeri Bintuhan m
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daya manusia tersebut terdiri atas tenaga teknis peradilan, pejabat struktural, staf

pelaksana, dan tenaga honorer.

Sumber Daya Manusia (SDM) Peradilan di Pengadilan Negeri Bintuhan

sampai dengan bulan Desember 2018 terdiri dari:

‘ No Nama Jabatan Keterangan
1. | PURWANTA, SH., MH Wakil Ketua
2. | ERIF ERLANGGA, SH Hakim
3. | ALTO ANTONIO, SH., MH Hakim
4. | ASTAWI, SH Panitera
5. | AVIF P. RAHMAN, S.Kom Sekretaris
6. | LISTIKA RAHMA DANIA, SH Kasub Umum

dan
Keuangan
7. | SEPPI TRIANI, SH Panitera Muda
Hukum
8. | HADEPA ZUHLI, SH Panitera
Muda Pidana
9. | WINASTA PISCESA, SH Kasub
Perencanaan,
Tl
dan Pelaporan
10. | AHMAHANGGI  NUGRAHA, Panitera
SH Pengganti
11. | YENNI KOMALASARI, SH Kasub
Kepegawaian
dan
Ortala
12. | HARYA PUTERATAMA, SH Panitera
Pengganti

Pengadilan Negeri Bintuhan
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13. | DWI ENI SUSIYANI, SH Staf
Kepaniteraan
Perdata
14. | ROULY, SH CPNS/Cakim
15. | MIRANTI, SH CPNS/Cakim
16. | SARAH, SH CPNS/Cakim
17. | SEPTINA, SH CPNS/Cakim

sebagai berikut:

Pengadilan Negeri Bintuhan per 31 Desember 2018 memiliki 3 orang hakim

0 AMA P PA A ABATA ASA PENDID
GOL. TMT NAM T™MT TH BL
A N N
1  PURWAN | 1979011 @ IVa 1 WAK | 02/4/201 | 17 | O S2
TA, SH., 1 April IL 8
MH 200112 2018 | KET
1003 UA
2 ERIF 1986030 | I/ b 1 HAKI | 15/10/ 7 |11 S1
ERLANG 4 April M 2014
GA, SH 201101 2015
1010
2 ALTO 1988052 | /b 1 HAKI | 15/10/20 | 7 | 11 S2
ANTONIO 5 April M 14
, SH.,, MH | 201101 2015
1010
Rekapitulasi Jumlah Pegawai Pengadilan Negeri Bintuhan menurut

Golongan, Pendidikan dan Jenis Kelamin dapat ditunjukkan dalam tabel di bawah ini:

Pengadilan Negeri Bintuhan
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0 AMA AH PEGAWA| BERDASARK A

ANICIIE GOLONGAN PENDIDIKAN JUMLAH
IV 111 1] SARJANA | SARJANA [ SLTA | KELAMIN
MUDA
L P L | PLPF L P
1 | PENGADILAN | -
NEGER!
BINTUHAN 1 7 10 - - 7 |10
JUMLAH 17 7 10 7 |10

Berdasarkan tabel, pegawai Pengadilan Negeri Bintuhan berjumlah 17
orang yang terdiri atas 7 orang laki-laki dan 10 orang perempuan. semua pegawai

sudah bergolongan Il dan semuanya berlatar pendidikan sarjana.

No NAMA PANGKAT/GOLONGAN JABATAN PENDIDIKAN

1 ASTAWI, SH Penata Tingkat | / lll.d Panitera S1
2 AVIF P. Penata/lll. c Sekretaris S1
RAHMAN,
S.Kom
3 HADEPA Penata Muda TK. I/ 1ll. b Panitera S1
ZUHLI, SH Muda Pidana
4 | SEPPI TRIANI, | Penata Muda Tingkat | / Panitera S1
SH . b Muda Hukum
5 WINASTA Penata Muda Tingkat | / Kasub S1
PISCESA, SH . b Perencanaan,
6. | AHMAHANGGI | Penata Muda Tingkat | / Panitera S1
NUGRAHA, SH . b Pengganti
7 YENNI Penata Muda Tingkat | / Kasub S1
KOMALASARI ll.b Kepegawaian

Pengadilan Negeri Bintuhan
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dan Ortala

8 LISTIKA Penata Muda Tingkat | / | Kasub Umum S1
RAHMA . b dan

DANIA, SH Keuangan
9 HARYA Penata Muda Tingkat | / Panitera S1

PUTERATAMA, . b Pengganti

SH

10 ENI, SH Penata /1ll. c Staf S1
11 ROULY, SH Penata Muda / lll. a CPNS/Cakim S1
12 | SARAH, SH Penata Muda / lll.a CPNS/ Cakim S1
13 | MIRANTI, SH Penata Muda / lll.a CPNS/Cakim S1
14 | SEPTINA, SH Penata Muda /lll.a CPNS/Cakim S1

Pada Tahun Anggaran 2018, berdasarkan Surat Keputusan Sekretaris

Pengadilan Negeri Bintuhan selaku Kuasa Pengguna Anggaran telah menunjuk 6

(tujuh) Tenaga Honorer yang masing-masing ditugaskan sebagai:

No NAMA PENEMPATAN/DIPERBANTUKAN KETERANGAN
1 MARYANTO STAF BAG UMUM DAN Honor sesuia
KEUANGAN/SATPAM dengan kemampuan
dari Pengadilan
Negeri Bintuhan
2 GUNAWAN STAF BAG UMUM DAN Honor sesuia
SMITRI KEUANGAN/SATPAM dengan kemampuan
dari Pengadilan
Negeri Bintuhan
3 SUPRIYADI STAF BAG UMUM DAN Honor sesuia

KEUANGAN/SATPAM

dengan kemampuan

dari Pengadilan

Pengadilan Negeri Bintuhan
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Negeri Bintuhan

4 LISTAM STAF BAG UMUM DAN Honor sesuia
EFENDI KEUANGAN/SATPAM dengan kemampuan
dari Pengadilan
Negeri Bintuhan

5 TAJUDIN STAF BAG UMUM DAN Honor sesuia
RONI KEUANGAN/PRAMUBAKTI dengan kemampuan
dari Pengadilan

Negeri Bintuhan

6 SEPTI TRI STAF BAG UMUM DAN Honor sesuia
WENI, SH KEUANGAN/PRAMUBAKTI dengan kemampuan
dari Pengadilan

Negeri Bintuhan

Pengadilan Negeri Bintuhan secara garis besar telah dapat melaksanakan
tugas - tugas, baik dalam urusan kepaniteraan maupun kesekretariatan. Namun
demikian, untuk efektivitas kinerja, masih membutuhkan pegawai untuk urusan
kesekretariatan. Sampai saat ini, Pranata Komputer yang dimiliki Pengadilan Negeri
Bintuhanbelum ada yang sangat dibutuhkan di bagian IT, dan di masing — masing
Sub Bagian masih kekurangan staf dimana Bagian Perencanaan dan Kepegawaian
tidak mempunyai staf sama sekali. Untuk Urusan Kepaniteraan Pengadilan Negeri
Bintuhan Belum Mempunyai Juru sita. Oleh karena itu, mohon Mahkamah Agung
dalam penerimaan pegawai selanjutnya dapat mengalokasikan formasi pranata
komputer dengan kualifikasi Sarjana Komputer sebanyak 4 (empat) orang untuk
Pengadilan Negeri Bintuhan dan Juru Sita Sebanyak 2 ( dua ) Orang.

Selain itu, Pengadilan Negeri Bintuhan juga belum memiliki Tenaga

Arsiparis, Pustakawan, dan Penata Laporan Keuangan. Akan lebih baik apabila ada

Pengadilan Negeri Bintuhan
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tenaga pegawai sesuai kualifikasi setiap pekerjaan sehingga akan mendukung

semua proses dalam rangka memberikan pelayanan yang baik kepada masyarakat

pencari keadilan dan mewujudkan peradilan yang agung.

1. Mutasi

No Jenis Mutasi

Nama/Nip

Satker
Asal

Satker

1 Mutasi
tanggal
16/01/2018

masuk

ASTAWI, SH.
NIP. 19701016
199303 1 004

Pengadila
n Negeri
Manna

Tujuan
Pengadil
an Negeri
Bintuhan

SK
Direktur
Jendera
| Badan
Peradila
n

Umum
Mahka
mah
Agung
Rl No.
2195/D
JU/SK/
KP.04.0
5/12/20
17
Tanggal
11
Desem
ber
2017.

2 Mutasi Masuk
Tanggal
2/04/2018

PURWANTA, SH.,
MH.

NIP. 19790111
200112 1 003

Pengadila
n Negeri
Tasikmala

ya

Pengadil
an Negeri
Bintuhan

SK
Direktur
Jendera
| Badan
Peradila
n

Umum
Mahka
mah
Agung
Rl No
41/DJU/
SK/KP.
04.05/1

Pengadilan Negeri Bintuhan
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2/2018
Tanggal
01
Februar
1 2018

3 Mutasi Masuk
Tanggal
2/04/2018

DWI ENI
SUSIYANI, SH
NIP. 19771229
201101 2 003

Pengadila
n Negeri
Tasikmala

ya

Pengadil
an Negeri
Bintuhan

SK
Sekreta
ris
Mahka
mah
Agung
Rl No.
226/SE
K/Kp.1/
SK/V/20
18
Tanggal
07 Mei
2018

4 Mutasi Keluar
Tanggal
10/01/2018

ABDUL MUIS, SH
NIP. 19610420
198311 1 001

Pengadila
n Negeri
Bintuhan

Pengadil
an Negeri
Manna

SK
Direktur
Jendera
| Badan
Peradila
n

Umum
Mahka
mah
Agung
Rl No.
2195/D
JU/SK/
Kp.04.0
5/12/20
17
Tanggal
11
Desem
ber
2017

5 Mutasi Keluar
Tanggal
11/02/2018

HERI HERYANTO,
SH

NIP. 19720603
199303 1 002

Pengadila
n Negeri
Bintuhan

Pengadil
an Negeri
Manna

SK
Sekreta
ris
Mahka
mah
Agung

Pengadilan Negeri Bintuhan
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Rl No.
250/SE
K/IKP.1/
SK/XI/2
018
Tanggal
Januarir
2018

Mutasi Keluar
Tanggal
31/08/2018

HADI
SH

NIP.19760808
200904 1 001

CANDRA,

Pengadila
n Negeri
Bintuhan

Pengadil

an Negeri
Prabumul
ih

SK
Direktur
Jendera
[

Mahaka
mh
Agung
Rl No.
250/SE
K/KP.04
.05/07/2
018

2. Promosi

No Nama/NIP
1. AVIF

NIP.
200904 1 003

P.

Rahman, S.Kom
19840119

Tanggal
Tgl. 12/2/2018
Menjadi Sekretaris pada
Pengadilan Negeri Bintuhan

SK
SK SEKRETARIS
MARI
N0.250/SEK/Kp.1/X
[1/2017
Tanggal
22 Desember 2017

2 LISTIKA RAHMA

Tgl. 12/2/2018

SK SEKRETARIS

DANIA, SH Menjadi Kasub Umum dan | MARI
NIP. Keuangan pada Pengadilan | NO.250/SEK/Kp.1/X
Negeri Bintuhan /12017
Tanggal
22 Desember 2017
3. HADEPA ZUHLI, | Tgl. 31/07/2018 SK Direktur

SH
NIP.
200604 2 003

19790525

Menjadi Panitera Muda Pidana
pada Pengadilan Negeri
Bintuhan

Jenderal MARI No.
1570/DJU/SK/KP.0

4.05/7/2018
Tanggal 11 Juli
2018

Pengadilan Negeri Bintuhan
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4 HARYA Tgl. 31/07/2018 SK Direktur
PUTERATAMA, | Menjadi Panitera Muda Pidana | Jenderal MARI No.
SH pada Pengadilan Negeri 1575/DJV/SK/KP.0
NIP. 19900523 | Bintuhan ‘T‘fr?é;gmf‘ll i
201403 1 001 2018

3. Pensiun

Hakim dan Pegawai Pengadilan Negeri Bintuhan Selama Tahun 2018 Tidak

ada yang Pensiun

Jabatan

Keterangan

4. Dliklat

NAMA DIKLAT

LAMA DIKLAT

TEMPAT

DIKLAT

1. | SARAH Diklat Pelatihan Calon | 20 Ags 2018 s/d Pusdiklat
DEBY, SH. Hakim (PPC) 02 Sep 2018 MA RI Mega
Mendung
Bogor- Jawa
Barat
2. | ROULY Diklat Pelatihan Calon | 20 Ags 2018 s/d Pusdiklat
ROSDIANI Hakim (PPC) 02 Sep 2018 MA Rl Mega
NATALIA, SH Mendung
Bogor- Jawa
Barat
3. | MIRANTI Diklat Pelatihan Calon | 20 Ags 2018 s/d Pusdiklat
PUTRI Hakim (PPC) 02 Sep 2018 MA Rl Mega
PRATIWI, SH Mendung
Bogor- Jawa
Barat
4. | SEPTINA, SH Diklat Pelatihan Calon | 20 Ags 2018 s/d Pusdiklat

Pengadilan Negeri Bintuhan




Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

Hakim (PPC) 02 Sep MA RI Mega
20182017 Mendung
Bogor- Jawa
Barat

B. PENYELESAIAN PERKARA

Kekuasaan Kehakiman merupakan yang merdeka untuk
menyelenggarakan peradilan guna menegakkan hukum dan keadilan, kekuasaan
Kehakiman dilaksanakan oleh Mahkamah Agung RI Dan Badan Peradilan
Dibawahnya.

Pengadilan Negeri Burtugas dan berwenang memeriksa, mengadili dan
memutus perkara pidana Dan Perdata Ditingkat Pertama, Pengadilan Negeri
Bintuhan pada Tahun 2018 Melaporkan Keadaan Perkara sebagai Berikut :

1. Jumlah Sisa Perkara yang diputus
Rincian Perkara Tahun 2018 sebagai berikut :

Masuk Putus Perkarg
018
Pengadilan Negeri Bintuhan

1. Pidana Biasa 95 83 12
2. Pidana Anak 15 15 -
3. Pidana Singkat - - -
4. Pidana Cepat / Tipiring 22 22 -
5. Pidana Lalu Lintas 3612 3612 -
6. Perdata Gugatan - - -
7. Perdata Gugatan Sederhana 30 30 -
8. Perdata Permohonan 22 22 -

Pengadilan Negeri Bintuhan
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Pada Tahun 2017 Terdapat sisa Perkara sebanyak 7 Perkara yang
semuanya telah berhasil diputus pada Tahun 2018.
- Sisa Perkara Pidana Tahun 2017 Yang Telah Diputus Tahun 2018 Sebanyak =
7 Perkara
- Sisa Perkara Perdata Tahun 2017 Yang Telah Diputus Tahun 2018 Sebanyak =
- (Nihil)
2. Jumlah Perkara Yang di putus Tepat Waktu

Perkara Pidana sebanyak 120 Perkara yang merupakan gabungan sisa
perkara pada tahun 2017 dan jumlah Perkara yang masuk pada tahun 2018 (
Pidana Biasa, Singkat, Ringan/Tipiring dan anak Yang semuanya telah diputus
tepat waktu dan diminutasi.

Perdata sebanyak 52 Perkara Yang merupakan gabungan perkara
perdata permohonan dan Perdata Gugatan Sederhana yang semuanya telah

diputus tepat waktu dan dminutasi

3. Jumlah Perkara yang tidak Mengajukan Upaya Hukum Banding, Kasasi
dan PK
No Klasifikasi Tahun 2018

Pidana Perdata

Pengadilan Negeri Bintuhan

1. Banding 3 - -
2. Kasasi 2 2 -
3. PK - - -
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4. Jumlah Perkara Yang Berhasil Dimediasi

Pada Tahun 2018 ada 2 (dua) Perkara Perdata Gugatan Sederhana yang

berhasil diselesaikan melalui Mediasi.

OMor Perkara ama angqga eteranga
- IR Medias Hasil  Lapora
i Medias n
i Mediasi
1 13/Pdt.G.S/2018/PN.Bh | Erif 05-09- | 05-09- | 05-09- | Mediasi
n Erlangga | 2018 2018 2018 dalam
, SH Perkara
2 11/Pdt.G.S/2018/PN.Bh | Alto 06-09- | 06-09- | 05-09- | Gugatan
n Antonio, | 2018 2018 2018 Sederhana
SH., MH

5. Jumlah Perkara Anak Yang berhasil melalui Diversi
Pada Tahun 2018 Proses Perkara Pidana Anak yang berhasil melelaui

Diversi Berjumlah 11 (Sebelas) Perkara.

No Perkara Pidana Proses Diversi ProsesDi versi Proses Dlversi

yang Berhasil Yang Berhasil Ditolak

1 Anak 11 Perkara 11 Perkara -

C. PENGELOLAAN SARANA DAN PRASARANA
Gedung Kantor Pengadilan Negeri Bintuhan yang beralama di Jalan
Pengadilan-Padang Kempas, Bintuhan, yang dibangun pada tahun 2012 dengan

luas Gedung 1500 M2 dan Luas Tanah 4 Ha

Pengadilan Negeri Bintuhan
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Fasilitas Gedung Kantor Pengadilan Negeri Bintuhan terdiri dari :
1. Ruang Ketua

Pengadilan Negeri Bintuhan
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3. Ruang Panitera

(HREMM)
||||||ﬁr|||n\'lu 1N
B LT
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6. Ruang Rapat

8. Ruang Sidang Anak

Pengadilan Negeri Bintuhan m
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10. Ruang Mediasi

Pengadilan Negeri Bintuhan
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Sarana / Prasarana Jumlah Keterangan
| | Gedung
1. | Ruang Ketua 1
2. | Ruang Wakil Ketua 1
3. | Ruang Hakim 2
4. | Ruang Panitera 1
5. | Ruang Sekretaris 1
6. | Ruang Sidang Umum 3
7. | Ruang Kepaniteraan 3
8. | Ruang Kesekretariatan 3
9. | Ruang Posbakum 1
8. | Ruang Mediasi 1
9. | Ruang Ibu Menyusui 1
10. | Ruang Rapat 1
11 | Ruang IT 1
12. | Ruang Arsip 1
13. | Ruang Tunggu Penasihat Hukum 1
14. | Ruang Tunggu Jaksa 1
15. | Ruang Tahanan 2
16. | Ruang Tunggu Tahanan Anak 1
17. | Ruang Perpustakaan 1
18. | Dapur 1
19. | Tempat Ibadah / Musholla 1
20. | Toilet 8
21. | Ruang Tamu Terbuka 1
Fasilitas Perkantoran
1. | Komputer PC 19 Unit
2. | Laptop 7 Unit

Pengadilan Negeri Bintuhan m
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3. | Printer 10 Unit
4. | Scanner 2 Unit
5. | Fax 1 Unit
6. | AC (Air Conditioner) 13 Uni
7. | Genset 2 Unit
8. |CCTV 16 Titik Camera
9 | Lemari Kayu 34 Buah
10. | Meja kerja kayu 56 Buah
11. | Filing Cabinet Besi 3 Buah
12 | Rak Besi 14 Buah
13 | Brankas 2 Buah
14 | Papan Nama 27 Buah
15 | Kota Surat 60 Buah
16 | Teralis 1 Buah
17 | Kursi Besi/Metal 94 Buah
18 | Sice 6 buah
19 | Kursi kayu 50 buah
20 | Bangku Panjang Besi/ Metal 6 buah
21 | Meja Rapat 1 buah
22 | Meja komputer 8 buah
23 | Televisi 2 buah
24 | Hub 5buah
25 | Router 1 Buah
26 | Modem 1 buah
27 | Sound system 1 buah
28 | Finger Print 1 buah
29 | Lambang Garuda 3 buah

Kendaraan Dinas

Uraian Tahun

Perolehan

Pengadilan Negeri Bintuhan

Kondisi

Mobil Toyota 2017

Fortuner

Pengadilan Negeri Bintuhan




Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

2 Mobil Toyota 2008 Vv - -
Innova (BD 1961
W2)

3. Sepeda Motor 2012 \ - -
Honda (BD 2580
WY)

4, Sepeda Motor 2012 \% - -
Honda (BD 2581
WY)

5. Sepeda Motor 2012 \% - -
Honda (BD 2582
WY)

6. Sepeda Motor 2015 \% - -
Honda (BD 3051
WY)

D. PENGELOLAAN KEUANGAN

1. 1049. Peningkatan Manajemen Peradilan Umum ( Teknis )

Nama Output Anggaran Realisasi

1.
Pos Bantuan Hukum (100 %)

2. |1049.005 Rp. 84.790.000,- Rp. 65.564.100
Perkara Peradilan Umum Yang (77 %)
Diselesaikan di tingkat Pertama
dan Banding

3. | 1049. 006 Rp. 1.500.000 Rp. 162.000,-
Perkara Peradilan Umum yang (10,8 %)

diselesaian melalui pembebasan
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Biaya perkara

Jumlah Rp. 110.290.000 | Rp. 89.726.100
(81,35 %)

2. 1066. Kegiatan Pembinaan Administrasi dan Pengelolaan Badan

Urusan Adminstrasi ( Non Teknis)

Nama Output Anggaran Realisasi
Nilai (Rp) Nilai (Rp)

1. | 1066. 001 Rp. 150.000.000,- Rp. 145.490.044,-
Layanan Dukungan (95,49 %)
Manjemen Pengadilan

2. |1066.994 Rp. 2.281.327.000,- | Rp. 2.163.306.837,-
Layanan Perkantoran (95,89%)

3. 1071. Kegiatan Pengadaan sarana dan Prasarana di Lingkungan Mahkamah

Agung
Nama Output Anggaran Realisasi
Nilai (Rp) Nilai (Rp)
1. | 1071.951 Rp. 136.000.000,- | Rp. 135.300.320,-
Layanan Internal (Overhead) (199,48 %)
5. PNBP
Nama Output Realisasi
Nilai (Rp)
1. | Leges (425232) Rp. 120.000,-
2. | Pendapatan Kejaksaan | Rp. 738.700,-
(425239)
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3. | Pendapatan Ongkos Perkara | Rp. 1.630.000,-
(425233)
Jumlah Rp 2.488.700,-

E. DUKUNGAN TEKNOLOGI INFORMASI TERKAIT SIPP

Modernisasi manajemen peradilan diarahkan pada pembenahan manajemen
peradilan untuk keperluan internal dengan menyempurnakan Buku Il dan Buku Il
Pengadilan sehingga berorientasi pada pelayanan dan pemanfaatan teknologi dan
Informasi. Hasil Akhir yang diharapkan dari proses tersebut ditujukan agar dapat
menciptakan efisiensi proses, misalnya, mengurangi beban proses minutasi, berita
acara persidangan, survevisi, serta Peluang untuk menyatukan proses yang
tersebar pada lebih dari satu orang ke satu orang dan lain sebagainya.

Pada tahun 2018 Pengadilan Negeri Bintuhan telah meningkatkan sarana
dan Prasarana yang berfungsi untuk Teknologi Penunjang SIPP yaitu berupa 2 Unit
PC.

Untuk menjamin pelaksanaan administrasi pengadilan yang tertib, modern
dan akuntable, Mahkamah Agung RI telah menetapkan bahwa seluruh pengadilan
harus beralih dari administrasi pengadilan yang dilaksanakan secara manual
(Konvensional) beralih ke administrasi pengadilan yang berbasi Teknologi Informasi
(TN, hal ini dikarenakan adannya peningkatan administrasi, tuntutan transparansi
dan akuntabilitas seluruh pengadilan di Indonesia membutuhkan akses terhadap
data yang cepat dan akurat, lengkap dan mutakhir, maka Pengadilan Negeri
Bintuhan meningkatkan Pengelolaan Teknologi Informasi dalam Sistem Informasi

Penelususran Perkara (SIPP)/ Case Track Sytem (CTS) Versi 3.2.0-5 dan
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Meningkatkan penggunggahan putusan di Direktori Putusan Mahkamah Agung
Republik Indonesia.

Untuk mendukung Pelaksanaannya di Pengadilan Negeri Bintuhan telah

Tersedia Perangkat Keras dan Lunak yang terdiri dari :

Perangkat Lunak Jumlah
1. | Aplikasi SIPP Versi 3.2.0-5 1
2. | Aplikasi Siasat (Aplikasi Surat Masuk dan Keluar 1
3 | Aplikasi Pelayanan Terpadu Satu Pintu 4

Perangkat Keras

1. PC 11
2. | Laptop 8
3. | Printer 10
4. | Scanner 1
5. | Server 1
6. | Speedy 1
7. | Wifi 1
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Sistem Informasi Penelusuran Perkara
PENGADILAN NEGER! BINTUHAN

Informasi :

Saran fentong SIPP bisa difujukan ke alomat email berikut :

saigassipp bodium@mahkamahagung.goid
dengan fembusan kepada Tingkat Banding masing-masing dengan
menyebutkon Nama Lengkap dan Asal Satuan Keranya.

Pengadilan Negeri Bintuhan




IEREISPAPIIEE Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

> One Day Publish Pengadilan Negeri Bintuhan

One Day Publish merupakan bentuk Keterbukaan Informasi dalam Hal
kemudahan mengakses Putusan Pengadilan oleh Para Pencari Keadilan Melalui
SIPP sejak Putusan itu dibacakan di Persidangan sehinga dapat diakses secara
cepat dimana setiap perkara yang putus (inkrach) langsung diminutasi pada hari
yang sama dan di upload ke SIPP pada hari yang itu juga.

F.REGULASI TAHUN 2018

Dalam Rangka Meningkatkan Pelayanan Publik sebagaimana diamanatkan
dalam Blue Print (Cetak Biru) Mahkamah Agung, Pengadilan Negeri Bintuhan telah
Melaukan Beberapa Regulasi yang bersifat inivatif ditahun 2017 antara lain :

1. Kebijakan Internal

a. SK Audit Internal

b. SK Banner

c. SK Biaya Penggandaan Salinan Informasi

d. SK Maklumat PN Bintuhan

e. SK Motto PN Bintuhan

f. SK Pedoman Benturan Kepentingan di lingkungan Pengadilan Negeri
Bintuhan

g. SK Pembentukan Document Control Akreditasi Penjaminan Mutu

h. SK Pembentikan Tim Akreditasi Penjaminan Mutu Pengadilan Negeri
Bintuhan

i. SK Pengelola Biaya Proses

j. SK Penunjukan Bendahara Biaya Proses Penyelesaian Perkara

k. SK Penunjukan Operator Sistem Aplikasi Pelayanan Kepegawaian
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SK Penununjukan Penyimpanan Barang Persediaan

m. SK Perpustakaan

n.

0.

X.

Y.

SK Petugas Arsip

SK Petugas Informasi dan Pengaduan

. SK Rapat Berjenjang

. SK Role Model

SK Standar Pelayanan Publik

. SK Tim Tanggap Darurat

SK Visi dan Misi

. SK Penanganan Gratifikasi
. SK Penunjukaan Majelis

. SK. Kasir

SK Petugas Infomasi

SK. Hakim Pengawas Bidang

2. Kebijakan Eksternal

a.

SEMA Nomor 4 Tahun 2018 Tentang Pelaporan Penerimaan dan
Penggunaan Biaya Perkara Pada Pengadilan

PERMA No. 07 Tahun 2018 Tentang tata Cara Pengajuan Permohonan
Peninjauan Kembali Putusan Pengadilan Pajak.

PERMA No. 06 Tahun 2018 Tentang Pedoman Penyelesaian Sengketa

Administrasi Pemerintahan Setelah Menempuh Upaya Administrasi.
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d. 269/KMA/SK/XI1/2018 Tentang Tata Kelola Teknologi Informasi dan
Komunikasi Di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan

Dibawahnya.

Pengadilan Negeri Bintuhan




IEREISPAPIIEE Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

BAB IV
PENGAWASAN

A. INTERAL
1. Waskat

Pengawasan Melekat dalam Organisasi Mahkamah Agung dan
Lembaga Peradilan dibawahnya adalah Pengawasan secara Struktural yang
melekat dalam suatu Organisasi, sebagaimana yang dimaksudkan oleh
Pedomon Umum Angka 1 Huruf a Intruksi Presiden Nomor 1 Tahun 1989
Tentang Pedoman Pengawasan Melekat. Dengan Pedoman aturan tersebut
Kantor Pengadilan Negeri Bintuhan telah melaksanakan secara terus-
menerus.

2. Pengawasan Oleh Hakim Pengawas Bidang

Untuk melaksanakan aturan yang dikeluarkan Mahkamah Agung
tentang Pengawasan yang dilaksanakan oleh Hakim Pengawas Bidang
Maka Ketua Pengadilan Negeri Bintuhan Menunjuk Hakim-hakim untuk
mengawasi Bidang-bidang dengan SK No. W8.U5/53/KP.04.5/01/2018
Tanggal 29 Januari 2018 Tentang Penunjukan Hakim Pengawas Bidang
Pada Pengadilan Negeri Bintuhan :

a. Purwanta, SH., MH Koordinator Pengawas Bidang

b. Erif Erlangga, SH Pengawas Bidang Kepaniteraan Pidana, Perdata dan
Hukum

c. Alto Antonio, SH Pengawas Bidang Umum dan Keuangan, Perencaaan,

Tl dan Pelaporan, Kepegawaian dan Ortala Dan Wasmat.
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B. EVALUASI

Dari hasil Pengawasan yang telah dilaksanakan Hakim Pengawas
dilaksanakan sekaligus bersamaan dengan Rapat Dinas secara Rutin Minimal 1
Kali dan 1 Bulan. Temuan-temuan dan permasalahan dari hasil Pengawasan sudah

Hampir semua dibenahi dan dilaksanakan sesuai arahan Hakim Pengawas Bidang.

Pengadilan Negeri Bintuhan




IEREISPAPIIEE Laporan Tahunan Pengadilan Negeri Bintuhan Tahun 2018

BAB V
PENUTUP

A. KESIMPULAN

Pada Prinsipnya Pelaksanaan tugas pada Pengadilan Negeri Bintuhan telah
berjalan dengan baik sesuai denga Standar Oparasional Prosedure (SOP) yang
telah ditetapkan, namun begitu masih perlu adanya peningkatan kinerja agar lebih
baik dalam hal pengadministrasian baik Bagian Kepaniteraan maupun
Kesekretariatan disiplin kerja sehingga dalam adanya upaya peningkatan Kinerja
tersebut maka Prestasi Kerja dapat dicapai secara maksimal.

Dalam meningkatkan Pelayanan Publik, Transparansi dan Akuntabilitas
Publik, Pengadilan Negeri Bintuhan telah melakukan berbagai Inovasi yang penting
dan Menjadi Unggulan

a. Program “one Stop Service” dimana pelayanan dipusatkan pada satu pintu
yakni “Pelayanan Terpadu Satu Pintu” (PTSP) yang berfungsi melayani
masyarakat yang berhubungan Kepaniteraan maupun Kesekretariatan

b. Penggunaan Teknologi Infomasi Melalui Website. www.pn-bintuhan.go.id

yang mengupdate berita dan infomasi yang berhubungan dengan Kegiatan
Pelayanan Pengadilan Negeri Bintuhan.
c. Penggelolan Arsip Perkara yang baik dan teratur.
B. SARAN
a. Pengadilan Negeri Bintuhan Belum Memiliki Pranata Komputer, Juru Sita,

Tenaga Arsiparis, Tenaga Pustakawan, Penata Laporan Keuangan, dimana
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terjadi rangkap jabatan Mohon untuk Penerimaan Pegawai berikutnya bias
dialokasikan Tenaga tersebut di Pengadilan Negeri Bintuhan.

b. Pengadilan Negeri Bintuhan masih sangat Kekurangan Hakim dan Pegawai baik
itu di bidang Kesekretariatan maupun Kepaniteraan (teknis), dimana pada tahun
2018 jumlah Pegawai Pengadilan Negeri Bintuhan sebanya 17 Orang Pegawai.

c. Dalam hal Sarana dan Prasarana di Pengadilan Negeri Bintuhan dari sejak
berdiri sampai dengan sekarang belum memiliki Rumah dinas, jalan Kantor yang
layak dimana jalan di Lingkungan Kantor masih berupa tanah merah.

Melalui Laporan Tahunan ini kami mengusulkan bahwa kekuranga-kekurangan

yang kami hadapi mohon segera dipenuhi atau ditindak lanjuti, sehingga Pekerjaan

Di Kantor Pengadilan Negeri Bintuhan dapat berjalan lancer dan tidak ada

hambatan.

Demikian Laporan Tahunan ini dibuat untuk menjadikan periksa dan dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.
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